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[bookmark: _Toc178148496][bookmark: _Toc305600655][bookmark: _Toc432063806]Übersicht
Bei Newforma Project Center (NPC) handelt es sich um eine Lösung für die Verwaltung von Projektinformationen (PIM), die eine produktive Umgebung für Projektleiter und ihre Teams durch die Organisation von Projektinformationen schafft, den Informationsaustausch mit externen Teammitgliedern erleichtert und effizientere Vertrags- und Bauverwaltungsprozesse ermöglicht. NPC integriert Informationen aus mehreren Quellen, zum Beispiel aus CAD, Microsoft® Office, PDF-Dateien und E-Mails, und macht die Suche, den Vergleich, die Überprüfung, das Markup, die Übertragung und die Verwaltung von Projektinformationen effizienter. 
NPC ordnet die Projektinformationen und bietet einen Rahmen für die Projektinformationen über eine Suite von Werkzeugen, die für alle Mitglieder des Projektteams nützlich sind.
[bookmark: _Toc313630869][bookmark: _Toc313964761][bookmark: _Toc432063807]Allgemeine Navigation
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[bookmark: _Toc432063808]Erste Schritte mit Newforma Project Center
[bookmark: _Toc313630871][bookmark: _Toc313964763][bookmark: _Toc432063809]Mein Projektcenter
Über „Mein Projektcenter“ können Benutzer eine Liste von häufig verwendeten Projekten auf der Registerkarte Meine Projekte hinzufügen. Benutzer können auch eine Liste aller verfügbaren Projekte in Newforma auf der Registerkarte Alle Projekte sehen. In „Mein Projektcenter“ sind auch eine Übersicht zu Projektaktivitäten und eine Dashboard-Ansicht der Aktionselemente, Einreichungsunterlagen, Übertragungen sowie von Info Exchange und E-Mails für das ausgewählte Projekt enthalten.
[bookmark: _Toc313630872][bookmark: _Toc313964764][bookmark: _Toc432063810]„Meine Projekte“ bearbeiten
Das Erstellen der Liste Meine Projekte ist eine der ersten Aufgaben, die ein neuer Benutzer in Newforma durchführen sollte. Diese Liste erleichtert nicht nur den Zugriff auf häufig verwendete Projekte. Auch die Ablage von E-Mails in Newforma wird zu einer einfachen Drag&Drop-Aktion. 
Wählen Sie das Symbol Einstellungen, und wählen Sie Meine Projekte... für den Zugriff auf das Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten.
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Klicken Sie im Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten auf Hinzufügen... . Die Liste Alle Projekte wird angezeigt.
[image: ]
1. Aktivieren Sie die Kontrollkästchen der Projekte, die in der Liste Meine Projekte enthalten sein sollen. Klicken Sie auf OK, um zum Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten zurückzukehren.
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2. Überprüfen Sie die ausgewählten Projekte, und klicken Sie auf Änderungen speichern. Die ausgewählten Projekte werden jetzt in der Liste Meine Projekte angezeigt.
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[bookmark: _Toc432063811]Projektreihenfolge ändern
1. Die Reihenfolge, in der die Projekte unter Meine Projekte angezeigt werden, kann durch Ziehen und Ablegen der Projekte in der Liste Aktive Projekte im Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten geändert werden.
[image: ][image: ]
4. Klicken Sie im Dialogfeld Meine Projekte bearbeiten auf Änderungen speichern, um die neue Projektreihenfolge zu speichern.
	[image: C:\Users\Alison\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\3AR54E5N\MC900293188[1].wmf]
	Nachdem die Änderungen gespeichert worden sind, werden in Outlook E-Mail-Ordner erstellt, die unter dem Ordner Newforma – abzulegende Elemente erscheinen. 
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[bookmark: _Toc432063812]Erste Schritte in einem Projekt
1. Doppelklicken Sie auf ein Element in „Meine Projekte“, um ein Projekt zu öffnen.
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[bookmark: _Toc313630875][bookmark: _Toc313964767][bookmark: _Toc432063813]Projekt-Startseite
Ein Projekt bildet die Grundlage für alle Aktivitätencenter in Newforma Project Center. Nach einem Doppelklick auf ein Projekt in Meine Projekte wird die Projekt-Startseite geöffnet. Hier werden die verfügbaren Aktivitätencenter für dieses Projekt angezeigt. Nachstehend ein Beispiel:
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	[image: C:\Users\Alison\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\3AR54E5N\MC900293188[1].wmf]
	Globale und Projektadministratoren können festlegen, welche Aktivitätencenter für ein jeweiliges Projekt verfügbar ist.


[bookmark: _Toc313964768][bookmark: _Toc432063814]Inhalt der Projekt-Startseite bearbeiten
Benutzer können eine Liste der bevorzugten Aktivitätencenter erstellen, um leichter auf häufig verwendete Aktivitätencenter zuzugreifen.
1. Klicken Sie oben auf dem Bildschirm auf die Schaltfläche Einstellungen[image: ], und wählen Sie Inhalt der Projekt-Startseite. Das Dialogfeld Inhalt der Projekt-Startseite bearbeiten wird angezeigt. 
1. Zum Hinzufügen eines Aktivitätencenters zur Liste der Favoriten ziehen Sie es per Drag&Drop aus der Liste Verborgene Aktivitäten in den Bereich Bevorzugte Aktivitäten.
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1. Klicken Sie auf Änderungen speichern, um die Aktualisierungen in der Liste Bevorzugte Aktivitäten zu speichern.
[bookmark: _Toc313964769]

[bookmark: _Toc432063815]Gruppen hinzufügen
Fügen Sie Gruppen zur Projekt-Startseite hinzu, um die Organisation der verfügbaren Aktivitätencenter zu unterstützen.
1. Klicken Sie oben auf dem Bildschirm auf die Schaltfläche Einstellungen, und wählen Sie Inhalt der Projekt-Startseite. Das Dialogfeld Inhalt der Projekt-Startseite bearbeiten wird angezeigt. 
1. Klicken Sie auf Gruppe hinzufügen. Es erscheint ein Textfeld im Bereich Aktivitäten. Geben Sie den Namen der neuen Gruppe ein. Gemeinsame Gruppen umfassen Projektmanagement, Design und Vertragsverwaltung.
[image: ]
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11. [image: C:\Users\cgernhard\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\Untitled2.png][image: C:\Users\cgernhard\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\Untitled.png]Die neue Gruppe wird in der Liste Aktivitäten angezeigt. Legen Sie ein Aktivitätencenter per Drag&Drop in einer geeigneten Gruppe ab, um es dieser Gruppe hinzuzufügen.
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12. Klicken Sie auf Änderungen speichern. Die neuen Gruppen werden auf der Projekt-Startseite angezeigt.
[image: ]
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[bookmark: _Toc313964770][bookmark: _Toc432063816]Projektdateien
Project Center bietet verschiedene Möglichkeiten für den Zugriff auf Projektdateien. Suchen Sie nach Informationen, indem Sie vom Projektdateien-Aktivitätencenter aus auf Dateien zugreifen.
1. Wählen Sie auf der Projekt-Startseite das Projektdateien-Aktivitätencenter aus.
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Im Projektdateien-Aktivitätencenter werden die Projektinformationen in der Verzeichnisstruktur angezeigt. Verwenden Sie diese Verzeichnisstruktur für den Zugriff auf Dateien in der gleichen Weise wie beim Windows Explorer. 
[image: ]
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[bookmark: _Toc313964771][bookmark: _Toc432063817]Suchen
[bookmark: _Toc313630878][bookmark: _Toc313964772][bookmark: _Toc432063818]Übersicht
Die Suchfunktion ist eine der leistungsfähigsten Funktionen in Newforma Project Center. Sie ermöglicht die Suche nach Text in allen Ordnern, Dateien und Elementen (einschließlich Schlüsselwörtern) in einem einzelnen Projekt oder in mehreren Projekten, in Projekt-E-Mails, in „Meine Projekte“, in archivierten Projekten oder sogar im Lernen-Bereich der „Newformant Community“-Website. Suchen Sie auch in Google Desktop oder auf einer SharePoint-Website, wenn diese verwendet werden. Durch Aktivieren der Suche über mehrere Datensatztypen hinweg gleichzeitig spart die Newforma Project Center-Suche Zeit beim Aufspüren von wertvollen Informationen zum Projekt ein.
[bookmark: _Toc432063819]Einer Suche durchführen
1. Geben Sie den zu suchenden Text in das Feld Suchen ein (in der Symbolleiste), und klicken Sie auf die Schaltfläche „Suchen“.[image: ]
1. Alle Instanzen des Textes aus allen Dateien und Elementen im Projekt werden im Fenster mit den Suchergebnissen aufgeführt.
[image: ]
[bookmark: _Toc313630880][bookmark: _Toc313964774][bookmark: _Toc432063820]Tipps zur Suche
Die Suche in Newforma berücksichtigt weder Satzzeichen noch folgende Sonderzeichen: ! @ # % ^ &. Diese werden zwar ignoriert, aber in Dateinamen trotzdem gefunden.
· Zum Beispiel wird das „kaufmännische Und“ (&) beim Suchen nach folgender Zeichenkette ignoriert: Fehler & Auslassungen. Wenn es wie folgt zwischen Anführungszeichen gesetzt wird, wird es immer noch ignoriert: „Fehler & Auslassungen“.
Im Suchfenster können Platzhalter verwendet werden.
· Beispiel: Geben Sie bei einer Suche nur nach DWG-Dateien „*.dwg“ in das Suchfenster ein.
Wenn Sie nach einer Zeichenkette suchen, setzen Sie diese bei der Eingabe in Anführungszeichen, zum Beispiel: „Betonplatte“.
[bookmark: _Toc313630881][bookmark: _Toc313964775]

[bookmark: _Toc432063821]Suchfilter verwenden
Filtern Sie Suchergebnisse nach Dateityp, und verwenden Sie die Spaltensortierung, um Dateien aufzufinden.
1. Wählen Sie zum Filtern nach Dateityp die gewünschte Option aus der Dropdownliste „Filtern nach“.
[image: ]
Doppelklicken Sie auf eine gefundene Datei, um sie zu öffnen. Newforma® View öffnet 2D-CAD-, PDF- und Bilddateien automatisch. Auf der Registerkarte „Suche“ des Dialogfelds „Zeichnungs-Explorer“ wird angezeigt, wo die Suchkriterien in der Datei zu finden sind.
[image: ]
Wenn Sie eine Einzelposition auf der Registerkarte „Suche“ auswählen, wird die Ansicht an der Stelle vergrößert, an der die Einzelposition in der Datei befindet.
[image: ]
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[bookmark: _Toc313964776][bookmark: _Toc432063822]Viewer und Markup verwenden
Der Newforma Viewer öffnet 2D-CAD-Dateien, PDF- und Bilddateien.
Sie können die Symbole in der Symbolleiste verwenden, um Abschnitte des Bildes zu vergrößern und die Markup-Werkzeuge zu öffnen.
[bookmark: _Toc313630883][bookmark: _Toc313964777]Im Rahmen der Markup-Werkzeuge steht Ihnen eine Vielzahl von Möglichkeiten zur Verfügung, und Sie können unter anderem auf Zeiger, Kreise, Sprechblasen und Text zurückgreifen.
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[bookmark: _Toc432063823]PDF-Datei erstellen
Nachdem das Markup abgeschlossen ist, werden beim Speichern der Datei in Form einer neuen PDF-Datei die Markup-Elemente für Zwecke der Kommunikation eingebettet.
1. Klicken Sie auf das PDF-Symbol in der Symbolleiste. Der Bereich PDF-Optionen wird angezeigt.
[image: ]
Wählen Sie PDF erstellen aus, um die PDF-Datei zu benennen und an einem gewünschten Speicherort zu speichern.
[bookmark: _Toc313630884][bookmark: _Toc313964778]


[bookmark: _Toc432063824]Markup-Sitzung speichern
Speichern Sie aus dem Newforma Viewer heraus das aktuelle Markup als Markup-Sitzung, damit sie als mit dieser Datei verbundenes Projektelement zu ihr in Beziehung gesetzt wird. In Newforma Project Center werden alle Markup-Sitzungen in dieser Weise nachverfolgt, und die ursprüngliche Datei wird nicht verändert.
1. Klicken Sie auf das Symbol Speichern in der Symbolleiste, um die Markup-Sitzung zu speichern.
[image: ]
Das Dialogfeld Markup-Sitzung speichern unter wird angezeigt. Geben Sie einen Namen für das Markup ein, und klicken Sie auf OK, um das Markup im Projekt zu speichern.
[image: ]
	[image: C:\Users\Alison\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\3AR54E5N\MC900293188[1].wmf]
	Die ursprüngliche Datei wird beim Speichern der Markup-Sitzung nicht geändert.



Wird diese Datei von Newforma Project Center aus geöffnet, wird das Markup in der Registerkarte Markup im Dialogfeld Zeichnungs-Explorer zusammen mit allen anderen Markups im Zusammenhang mit dieser Datei aufgeführt. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen für einzelne Markups, die in der Datei angezeigt werden sollen.
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[bookmark: _Toc313630885][bookmark: _Toc313964779]

[bookmark: _Toc432063825]PDF-Editor
Verwenden Sie beim Öffnen einer PDF-Datei im Newforma Viewer den PDF-Editor, um Seiten zu löschen, Seiten hinzuzufügen, die Reihenfolge von Seiten neu zu ordnen und Markups zu importieren. Diese Markups müssen nicht aus Newforma stammen. Sie können auch durch externe Berater in Anwendungen wie Adobe oder Bluebeam durchgeführt worden sein.
1. Nach dem Öffnen einer PDF-Datei im Newforma Viewer wählen Sie die Schaltfläche PDF-Editor in der Symbolleiste. Der PDF-Seiten-Editor wird geöffnet und zeigt die Seiten der ausgewählten PDF-Datei an.
[image: ]
Ordnen Sie Seiten per Drag&Drop-Verfahren neu, um ihre Reihenfolge zu ändern. Zum Entfernen einer Seite wählen Sie die gewünschte Seite aus und klicken auf Löschen.
[image: ]
[bookmark: _Toc313630886][bookmark: _Toc313964780][bookmark: _Toc432063826]Projekt-E-Mails verwalten
[bookmark: _Toc313630887][bookmark: _Toc313964781][bookmark: _Toc432063827]Nach E-Mail-Nachrichten filtern
Wenn Sie eine allgemeine Projektsuche durchführen, werden in den Suchergebnissen alle Informationen zum Projekt (einschließlich E-Mails und Anhänge) angezeigt.
1. Um Ergebnisse so zu filtern, dass nur E-Mails angezeigt werden, wählen Sie E-Mail (.msg, .eml) aus der Dropdownliste Filtern nach. Die Suchergebnisse werden daraufhin aktualisiert und zeigen nur noch 
Projekt-E-Mails, die den Suchkriterien entsprechen.
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[bookmark: _Toc313630888][bookmark: _Toc313964782][bookmark: _Toc432063828]E-Mail-Vorschau ändern
1. Zum Anpassen der E-Mail-Vorschau in den Suchergebnissen klicken Sie auf das Symbol Anzeigen in der Symbolleiste.
[image: ]             nn

1. Wählen Sie Vorschau und anschließend im Menü die gewünschte Vorschauoption aus.
[bookmark: _Toc313630889]

[bookmark: _Toc432063829]E-Mail-Nachrichten zum Projekt ablegen
1. Um eine E-Mail in einem Projekt abzulegen, öffnen Sie das E-Mail-Programm (zum Beispiel Outlook).
1. Legen Sie E-Mails im E-Mail-Programm per Drag&Drop in den richtigen Projektordner unter Newforma – Abzulegende Elemente ab. Standardmäßig wird die E-Mail aus dem Posteingang entfernt.
[image: ]
[bookmark: _Toc313630890][bookmark: _Toc313964783]

[bookmark: _Toc432063830]E-Mail ablegen und eine Kopie in Ihrem Posteingang behalten
1. Um eine Kopie der E-Mail im Posteingang zu behalten, wählen Sie die E-Mail aus, und klicken Sie anschließend auf das Symbol „Ablegen in Projekt“. Geben Sie im Dialogfeld, das geöffnet wird, das Projektziel an.
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1. Wählen Sie das Projekt aus und anschließend „OK“ aus.
[image: ]
Eine Kopie der E-Mail wird im Newforma-Projektordner abgelegt, und die E-Mail verbleibt in Ihrem Posteingang.
[bookmark: _Toc313630891][bookmark: _Toc313964784][bookmark: _Toc432063831]E-Mails senden und ablegen
1. Um eine Datei abzulegen, wenn sie gesendet wird, klicken Sie in der Multifunktionsleiste beim Senden, Weiterleiten oder Antworten auf eine E-Mail auf Senden und im Projekt ablegen. Das Dialogfeld zum Auswählen eines Projekts wird angezeigt.
[image: ]             


2. Wählen Sie das Projekt aus der Liste der zuletzt verwendeten Projekte, oder wählen Sie ein anderes Projekt in Newforma aus.
[image: ]
[bookmark: _Toc313630892][bookmark: _Toc313964785][bookmark: _Toc432063832]Projekt-E-Mail-Aktivitätencenter verwenden
Im Projekt-E-Mail-Aktivitätencenter werden alle zu diesem Projekt abgelegten E-Mails angezeigt, unabhängig davon, wer das ursprüngliche Element abgelegt hat.
1. Um nur die E-Mails anzuzeigen, an denen Sie beteiligt waren, klicken Sie auf das Symbol Personen. Um zurück zur Anzeige aller E-Mails zu wechseln, klicken Sie erneut auf das Symbol Personen.
[image: ]
	[image: C:\Users\Alison\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\3AR54E5N\MC900293188[1].wmf]
	Wenn nur eine Person auf dem Symbol angezeigt wird, bedeutet das, dass nur Ihre E-Mails angezeigt werden. Mehrere Personen auf dem Symbol bedeuten, dass alle Nachrichten in Bezug auf das Projekt angezeigt werden.



Zur weiteren Eingrenzung der Ergebnisse geben Sie Werte in eine oder mehrere Spalten der Suchfilter ein, um die Suche nach der gewünschten E-Mail zu unterstützen.
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[bookmark: _Toc313630893][bookmark: _Toc313964786]

[bookmark: _Toc432063833]Auf in Newforma Project Center abgelegte Projekt-E-Mails antworten
1. Für die Beantwortung oder Weiterleitung einer Projekt-E-Mail im E-Mail-Aktivitätencenter doppelklicken Sie auf die Nachricht. Die Nachricht wird in Outlook geöffnet.
[image: ]
	[image: C:\Users\Alison\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\3AR54E5N\MC900293188[1].wmf]
	Sie können eine in einem Projekt abgelegte E-Mail beantworten oder weiterleiten, auch wenn Sie nicht an der ursprünglichen E-Mail-Transaktion beteiligt waren. 



Sobald die E-Mail in Outlook geöffnet ist, verwenden Sie die Schaltfläche Senden und im Projekt ablegen, wenn die E-Mail in Zusammenhang mit einem Projekt steht.
[bookmark: _Toc313630894][bookmark: _Toc313964787]

[bookmark: _Toc432063834]Projekt-E-Mail zurück in Ihren Posteingang kopieren
Bisweilen ist es erforderlich, zum Beispiel beim Verlassen des Büros, dass eine Kopie einer in einem Projekt abgelegten E-Mail wieder im Posteingang von Outlook abgelegt wird, damit von unterwegs aus darauf zugegriffen werden kann. Newforma Project Center bietet einen Weg, damit das problemlos funktioniert.
1. Markieren Sie die E-Mail(s), die zurück in den Posteingang des Projekt-E-Mail-Aktivitätencenters kopiert werden soll(en). Wählen Sie aus dem Bereich Aufgaben die Option In “Mein Postfach” kopieren aus.
[image: ]
Daraufhin wird die E-Mail in den Outlook-Posteingang kopiert und erscheint im Ordner Newforma – kopierte Nachrichten.
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[bookmark: _Toc313630895][bookmark: _Toc313964788][bookmark: _Toc432063835]So verwenden Sie Newforma® Info Exchange
[bookmark: _Toc313630896][bookmark: _Toc313964789][bookmark: _Toc432063836]Übersicht
Newforma Info Exchange ist eine Projekt-Website, mit der die Übertragung von Dateien ohne die Einschränkungen von E-Mail oder FTP erleichtert wird. Es können sowohl interne als auch externe Projektbeteiligte (mit Berechtigung) über beliebige Internet-fähigen Geräte auf ausgewählte Projektdaten auf der Website zugreifen. Das Info Exchange-Aktivitätencenter dient der Erstellung und Verwaltung aller Dateiübertragungen, die über Info Exchange gesendet wurden. Info Exchange-Übertragungen können jedoch auch direkt von vielen anderen Aktivitätencentern wie dem Projektdateien- oder dem Projekt-E-Mail-Aktivitätencenter aus erstellt werden.
[bookmark: _Toc313630897][bookmark: _Toc313964790][bookmark: _Toc432063837]Info Exchange-Zugriff mit dem Projektteam verwalten
Damit ein externer Kontakt Übertragungen über Info Exchange sowohl empfangen als auch senden kann, muss er Mitglied des Projektteams sein und Zugriff auf Info Exchange haben. Entsprechende Berechtigungen werden im Projektteam-Aktivitätencenter erteilt und je nach Projekt eingerichtet.
1. Um einem Benutzer Zugriff zu gewähren, wählen Sie den gewünschten Kontakt im Projektteam-Aktivitätencenter aus, und klicken Sie im Bereich Aufgaben auf Ändern.
[image: ]             
             

Das Dialogfeld „Projektteam-Mitglied ändern“ wird angezeigt. Wählen Sie die Registerkarte Projektrollen und Berechtigungen aus. Aktivieren Sie im Abschnitt Newforma Info Exchange-Optionen des Dialogfelds das Kontrollkästchen Web-Zugriff auf dieses Projekt auf Ihrem Info Exchange-Server zulassen. Diese Einstellung wird je nach Projekt getroffen. Wenn diesem Benutzer zum ersten Mal Zugriff auf ein Projekt gewährt wurde, sendet Newforma dem Benutzer eine E-Mail mit Anmeldedaten und Anweisungen.




[image: ]             
             

Wenn ein Benutzer seine Anmeldeinformationen erneut zugesendet haben möchte, markieren Sie das Projektteam-Mitglied, und verwenden Sie im Bereich Aufgaben die Option Anweisungen zum Zurücksetzen des Kennworts senden.
[image: ]             
             

[bookmark: _Toc313630898][bookmark: _Toc313964791]

[bookmark: _Toc432063838]Teammitglieder zu einem Projekt hinzufügen
Wenn die Kontaktperson derzeit kein Mitglied im Projektteam ist, müssen Sie sie zum Projekt hinzufügen.
1. Wählen Sie aus dem Bereich Aufgaben die Option Teammitglieder hinzufügen aus.
[image: ]             


Das Dialogfeld Neue Teammitglieder in der globalen Kontaktliste auswählen wird geöffnet. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen für jeden der Kontakte, den Sie als Mitglied des Projektteams hinzufügen möchten, und klicken Sie auf OK.
[image: ]             
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	Wenn der Kontakt nicht bereits in der Liste aufgeführt wird, können Sie die Option zum Hinzufügen neuer Kontakte auswählen oder den Kontakt aus Ihrer Outlook-Kontaktliste ziehen und ablegen.


[bookmark: _Toc313630899][bookmark: _Toc313964792][bookmark: _Toc432063839]Dateien übertragen und ein Ausgangs-Übertragungsdokument erstellen
1. Um die Dateiübertragung im Info Exchange-Aktivitätencenter anzustoßen, wählen Sie im Bereich Aufgaben die Option Dateiübertragung erstellen aus. Wählen Sie im Dialogfeld Dateien nach Info Exchange übertragen die Option Ja, ausfüllen und eine Projektübertragung aufzeichnen aus, und klicken Sie auf OK.
[image: ]        
             
             

	[image: C:\Users\Alison\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\3AR54E5N\MC900293188[1].wmf]
	Dieser Prozess kann auch von anderen Aktivitätencentern aus durch Markieren der Dateien oder Ordner für die Übertragung und die Auswahl von Info Exchange im Bereich Aufgaben eingeleitet werden.



Das Formular „Dateien übertragen und ein Ausgangs-Übertragungsformular erstellen“ wird angezeigt. Geben Sie Übertragungsinformationen nach Bedarf ein. Die folgende Tabelle enthält Informationen über die Funktionen der einzelnen Felder im Formular. Verwenden Sie die Registerkarte Zugehörige Dateien, um Dateien oder Ordner von Dokumenten, die Sie senden möchten, hinzuzufügen.

[image: ]             


	An
	Klicken Sie, um das Dialogfeld Projektteam-Mitglied auswählen zu öffnen und die Projektteam-Mitglieder auszuwählen, die die Dateien erhalten sollen. E-Mail-Adressen können direkt in dieses Feld eingegeben werden.
Wenn es sich bei den E-Mail-Adressen der Kontakte nicht um Mitglieder des Projektteams handelt, haben diese nicht die Möglichkeit, Dateien in Teilen von Info Exchange herunterzuladen.

	CC
	Klicken Sie, um das Dialogfeld Projektteam-Mitglied auswählen zu öffnen und weitere Empfänger hinzuzufügen. E-Mail-Adressen können direkt in dieses Feld eingegeben werden.
Kontaktpersonen im Feld CC erhalten einen Link zum Herunterladen der Dateien, aber keine Erinnerungen.

	Von
	Klicken Sie, um das Dialogfeld Projektteam-Mitglied auswählen zu öffnen und das Projektteam-Mitglied auszuwählen, das die Dateien überträgt. Der aktuelle Benutzer ist die Standardeinstellung. E-Mail-Adressen können direkt in dieses Feld eingegeben werden.

	Betreff
	Geben Sie einen Betreff für die Übertragung der Datei ein.

	Zweck
	Wählen Sie den Zweck der Dateiübertragung aus der Dropdownliste aus.

	Datum
	Das Datum, an dem die Dateien übertragen wurden. Das aktuelle Datum ist standardmäßig eingetragen, kann aber nach Bedarf geändert werden.

	Übertragungsdokument-ID
	Project Center erstellt automatisch eine ID-Nummer für die Übertragung. Bearbeiten Sie die ID-Nummer, falls erforderlich.

	Senden über
	Die Dateien werden standardmäßig über Info Exchange übertragen, aber andere Optionen stehen ebenfalls zur Verfügung.

	Schlüsselwörter
	Klicken Sie, um das Dialogfeld Schlüsselwörter wählen zu öffnen und Schlüsselwörter auszuwählen. In Project Center sind Schlüsselwörter Wörter, die Sie Elementen zu Filterzwecken hinzufügen können. Wenn Sie Schlüsselwörter hinzufügen, erscheinen sie in der Spalte „Schlüsselwörter“ des entsprechenden Project Center-Aktivitätencenters. Sie können dann die Liste der Elemente mithilfe der Schlüsselwörter filtern, um die gesuchten Elemente schnell zu finden.

	[image: ]
	Klicken Sie, um für die Felder in diesem Fenster eine Rechtschreibprüfung auszuführen. Wenn Fehler gefunden werden, wird das Dialogfeld „Rechtschreibung“ mit Korrekturvorschlägen geöffnet.

	Formular nach dem Ablegen drucken oder per E-Mail senden
	Aktivieren Sie dieses Kontrollkästchen, um das Übertragungsformular sofort nach Ablage der Übertragung zur Überprüfung und zum Drucken zu öffnen, oder senden Sie einen Bericht in einer E-Mail-Nachricht aus Microsoft Outlook an die Kontakte im Feld An.
Die Dateien im Übertragungsformular werden zuerst nach Ordner gruppiert und dann alphabetisch aufgelistet.

	Entwurf speichern
	Klicken Sie, um einen Entwurf der Übertragung zu speichern. Der Entwurf erscheint im Entwurfsprotokoll des Projektübertragungs-Aktivitätencenters. Die Dateien werden nicht gesendet.

	Erstellen und übertragen/
Erstellen und versenden/
Übertragung erstellen
	Welche Schaltfläche angezeigt wird, hängt von der Übertragungsmethode ab, die im Feld Senden über ausgewählt wurde. Wenn Info Exchange ausgewählt ist, wird Erstellen und übertragen angezeigt.
Klicken Sie, um das Dialogfeld Übertragung nach Info Exchange – Optionen zu öffnen und um die Einstellungen für die Übertragung der Datei zu bearbeiten und sie auf Ihren Newforma Info-Exchange-Server zu übertragen.





Wenn Sie die Übertragungsinformationen ausgefüllt haben, klicken Sie auf Erstellen und übertragen. Das Dialogfeld Übertragung nach Info Exchange – Optionen wird angezeigt. Aktualisieren Sie die Optionen nach Bedarf, und klicken Sie auf OK, um die Übertragung zu erstellen. Die folgende Tabelle enthält Informationen über die Funktionen der einzelnen Felder im Formular.
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	Wenn Sie auf OK klicken, wird die Dateiübertragung im Protokoll „Alle ausgehenden“ des Info Exchange-Aktivitätencenters protokolliert, und die Übertragung wird im Protokoll „Alle gesendeten“ des Projektübertragungs-Aktivitätencenters abgelegt.



	Personen mit Zugriffsrechten für die Dateiübertragung auf der Info Exchange-Website angeben
	Wählen Sie Nur die angegebenen Empfänger, um nur den ausgewählten Mitgliedern in den Feldern An oder CC das Herunterladen der Dateien, die in der Übertragung enthalten sind, zu erlauben.
Wählen Sie Angegebene Empfänger und ihre Kollegen, um nur den Zugriff durch Empfänger und die Mitarbeiter ihrer jeweiligen Unternehmen (wie in der Spalte „Firma“ des Projektteam-Fensters aufgeführt) zuzulassen.
Wählen Sie Alle Mitglieder des Projektteams, um allen Empfängern und allen Personen im internen oder externen Projektteam zu erlauben, die Dateien herunterzuladen.
Wählen Sie Öffentlicher Zugriff, um zuzulassen, dass alle Personen mit Internetzugang durch Anmelden auf der Info Exchange-Website mit einem anonymen Kennwort auf die Dateiübertragung zugreifen können.

	Empfängern erlauben, Inhalte in Teilen herunterzuladen
	Ermöglicht es Empfängern, die Dateien inkrementell statt alle auf einmal herunterzuladen.

	Inhalte von Info Exchange entfernen
	Löscht die hochgeladenen Dateien nach der festgelegten Anzahl von Tagen von der Website. Das Protokoll für die Übertragung und die Nachweiskopien der gesendeten Dateien verbleiben. Empfänger können Dateien nach dem Ablaufdatum nicht mehr herunterladen. Sie können im Info Exchange-Aktivitätencenter die Option Erneut veröffentlichen im Bereich Aufgaben verwenden, um den Zugriff auf die Informationen erneut zu erlauben.

	Empfängerliste ausblenden 
	Blendet die Liste der Empfänger aus. Damit haben Sie die Möglichkeit, Angebotsunterlagen an mehrere Bieter zu senden, ohne dass diese Bieter in der Lage sind, die anderen Empfänger zu identifizieren. Wenn diese Option nicht aktiviert ist, sind in den E-Mail Benachrichtigungen und Übertragungen die An- und CC-Kontakte abzulesen.

	Info Exchange-Anmeldung für Download erforderlich
	Der Absender kann es so einrichten, dass Empfänger sich für Info Exchange anmelden müssen, um die Dateien herunterzuladen. Der Empfänger erhält keinen direkten Download-Link in der 
E-Mail-Nachricht. Wenn diese Option nicht aktiviert ist, erhält der Empfänger einen Link in der Benachrichtigungs-E-Mail und kann Dateien herunterladen, ohne sich auf der Website anzumelden.

	Benachrichtigungen und Erinnerungen senden
	Wählen Sie aus, ob Sie Benachrichtigungen und Erinnerungen in Bezug auf diese Übertragung senden möchten.



Es erscheinen Pop-up-Meldungen, wenn der Info Exchange-Server die Übertragung gestartet und abgeschlossen hat.


[bookmark: _Toc432063840]Auf Dateiübertragungen zugreifen und sie herunterladen
Sobald eine Dateiübertragung abgeschlossen ist, können Empfänger auf die Dateien zugreifen und sie herunterladen.
1. Externe Teammitglieder werden per E-Mail benachrichtigt, wenn eine Dateiübertragung verfügbar ist. Wenn sich externe Teammitglieder nicht anmelden müssen, können sie auf den Link zum Herunterladen der Dateien klicken und entsprechend den Download-Optionen des Browsers vorgehen.
[image: ]

Bei der zweiten Sorte Link muss der Benutzer Teammitglied mit Zugriff auf Info Exchange sein. Bei Auswahl dieser Option können Empfänger Dateiübertragungen für den Sender und andere Mitglieder des Teams erstellen. Durch einen Klick auf den Link öffnet sich das Dialogfeld Bei Newforma Info Exchange anmelden. Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein, und klicken Sie auf Anmelden.
[image: ]             
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	In den Abschnitten „Info Exchange-Zugriff mit dem Projektteam verwalten“ und „Teammitglieder zu einem Projekt hinzufügen“ weiter oben finden Sie weitere Informationen zu Berechtigungen von Teammitgliedern.



Nach der Anmeldung wird Info Exchange automatisch mit der neuen Dateiübertragung geöffnet. Wählen Sie Alle Inhalte herunterladen aus, um alle Dateien herunterzuladen, oder wählen Sie die Dateien zum Herunterladen (falls verfügbar) aus, und klicken Sie auf Ausgewählte Inhalte herunterladen. Wählen Sie Öffnen oder Speichern am unteren Rand des Bildschirms.
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[bookmark: _Toc313630900][bookmark: _Toc313964793]


[bookmark: _Toc432063841]Dateien von Info Exchange aus senden
Sie können Info Exchange verwenden, um Dateiübertragungen jeder Größe an Mitglieder des Projektteams zu senden und um nachzuverfolgen, wann die Dateien empfangen wurden.
1. Melden Sie sich bei der Info Exchange-Website an, und wählen Sie das Projekt aus.
[image: ]             

Wählen Sie aus den Verknüpfungen die Option Senden, Dateien aus.

[image: ]             

Geben Sie die Übertragungsinformationen einschließlich Empfänger aus dem Projektteam ein.
[image: ]             

Wählen Sie die Symbolschaltfläche „Dateien hinzufügen“, um zu sendende Dateien oder Ordner hinzuzufügen. Klicken Sie auf Dateien senden, um die Übertragung abzuschließen.
[image: ]             
             

[bookmark: _Toc313964794]

[bookmark: _Toc432063842]Datenübertragungen nachverfolgen
1. Um Ihre Dateiübertragungen nachzuverfolgen, wählen Sie die Option Ansicht, Dateiübertragungen in der Symbolleiste oder in den Verknüpfungen aus.
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Wählen Sie auf dem Bildschirm Dateiübertragungen die Übertragung aus, die Sie nachverfolgen möchten.
[image: ]             

Wählen Sie die Registerkarte Änderungsprotokoll auf dem Bildschirm Übertragung aus, damit alle Aktionen im Zusammenhang mit der Übertragung angezeigt werden.
[image: ]             

[bookmark: _Toc313630901][bookmark: _Toc313964795]

[bookmark: _Toc432063843]Info Exchange-Übertragung von einem externen Projektteam-Mitglied empfangen
Es ist für externe Teammitglieder mit den entsprechenden Berechtigungen möglich, Info Exchange-Dateiübertragungen zu senden. Als Empfänger bekommen Sie die Informationen direkt in Newforma Project Center zu sehen.
1. Als Empfänger einer Übertragung erhalten Sie eine E-Mail mit der Benachrichtigung über die Übertragung. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, damit die Übertragung im Info Exchange-Aktivitätencenter angezeigt wird.
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Sobald Sie sich im Info Exchange-Aktivitätencenter befinden, können Sie in der Liste Aufgaben die Option Empfang bestätigen auswählen, um den Empfang der Übertragung zu bestätigen. Das folgende Beispiel zeigt, dass die Datei bereits empfangen wurde. Abhängig von der Systemeinstellung muss die Datei möglicherweise zuerst empfangen werden.
[image: ]             

Wählen Sie die Aktion „Weiter“.
[image: ]             


Optionen für die nächste Aktion:
	Übertragung einfach bestätigen
	Über diese Option wird das Änderungsprotokoll aktualisiert, das den Eingang der Datei anzeigt.

	Übertragene Dateien in einen Projektordner extrahieren.
	Über diese Option werden die empfangenen Dateien aus der .zip-Datei extrahiert, und Sie werden aufgefordert, den Zielordner anzugeben. 

	Diese Übertragung nachweisen als . . . 
	Mit dieser Option können Sie diese Informationen in einem anderen Projektelement protokollieren.



[bookmark: _Toc313630902][bookmark: _Toc432063844]Dateiübertragung erneut senden
Wenn die Übertragung erneut gesendet werden muss, können Sie die Option Erneut versenden verwenden.
1. Um eine Übertragung erneut zu senden, wählen Sie sie in der Übertragungsliste im Info Exchange-Aktivitätencenter aus.
1. Wählen Sie Erneut senden in der Liste Aufgaben aus, und wählen Sie Über Info Exchange oder Per E-Mail aus dem Kontextmenü aus.
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[bookmark: _Toc313630903][bookmark: _Toc313964796]

[bookmark: _Toc313630904][bookmark: _Toc313964797][bookmark: _Toc432063845]Info Exchange-Einstellungen ändern
Sie können Info Exchange-Einstellungen für eine Übertragung ändern und den Sendevorgang wiederholen.
1. Um Einstellungen zu ändern, wählen Sie die Übertragung in der Liste im Info Exchange-Aktivitätencenter aus. 
1. Wählen Sie Info Exchange-Einstellungen ändern aus der Liste Aufgaben, und wählen Sie anschließend die gewünschte Aktion aus dem Kontextmenü, und aktualisieren Sie bei Bedarf.
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[bookmark: _Toc313630905][bookmark: _Toc313964798][bookmark: _Toc432063846]Abgelaufene Inhalte erneut veröffentlichen
Um zu vermeiden, dass veraltete Informationen auf der Info Exchange-Website verbleiben, sollte für alle Übertragungen ein Ablaufdatum vergeben werden. Es kann Situationen geben, in denen die Empfänger keine Möglichkeit zum Herunterladen der Dateien bis zum Ablaufdatum hatten. Wenn das der Fall ist, kann der Ersteller die Übertragung erneut bereitstellen.
1. Wählen Sie die abgelaufene Übertragung im Info Exchange-Aktivitätencenter aus.
1. Wählen Sie Abgelaufene Inhalte erneut bereitstellen aus der Liste Aufgaben aus.
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[bookmark: _Toc313630906][bookmark: _Toc313964799][bookmark: _Toc432063847]Übertragene Dateien nachverfolgen
Das Info Exchange-Aktivitätencenter verfolgt mit einem Datums- und Zeitstempel, wer Dateien übertragen hat und wer die Daten heruntergeladen (oder in Teilen heruntergeladen) hat.
1. Wählen Sie die Übertragung im Info Exchange-Aktivitätencenter, um die Aktivität für eine Übertragung anzuzeigen.
1. Wählen Sie die Registerkarte Übertragene Dateien, um die Nachweiskopie der Dateien anzuzeigen, die übertragen wurden. Diese Dateien können angezeigt oder an einem neuen Speicherort gespeichert werden, falls gewünscht.
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[bookmark: _Toc313630907][bookmark: _Toc313964800][bookmark: _Toc432063848]Änderungsprotokoll anzeigen
Auf der Registerkarte Änderungsprotokoll wird angezeigt, welche Dateien jeder Empfänger heruntergeladen hat.
1. Wählen Sie die Übertragung im Info Exchange-Aktivitätencenter aus, um das Änderungsprotokoll für eine Übertragung anzuzeigen.
1. Wählen Sie die Registerkarte Änderungsprotokoll aus. Wenn in der Spalte Ereignisart die Eintragung Download in Teilen aufgeführt wird, klicken Sie einfach auf das Ereignis, um genau zu sehen, welche Dateien heruntergeladen wurden.
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[bookmark: _Toc313630908][bookmark: _Toc313964801]

[bookmark: _Toc432063849]Freigabeordner erstellen
Beim Erstellen von Freigabeordnern wird der Inhalt mit der Info Exchange-Website sowohl manuell als auch automatisch synchronisiert. Dies ermöglicht Benutzern den Zugriff auf die aktuellsten Informationen in Info Exchange einfach durch Auswahl der Dateien in einem in Info Exchange freigegebenen Ordner. Interne und externe Benutzer können auch von der Info Exchange-Website aus Dateien in diese Ordner hochladen.
Beispiel: Zur Aktualisierung einer Reihe von Design-Dokumenten, die jeden Dienstag an den Kunden gehen, erstellen Sie einen freigegebenen Ordner, der automatisch jeden Dienstag zum gleichen Zeitpunkt synchronisiert wird, und Sie speichern die neue Version der Dokumente in diesem Ordner. Es können auch Benachrichtigungen an Empfänger gesendet werden, um sie an die Aktualisierungen zu erinnern.
1. So erstellen Sie einen Info Exchange-Freigabeordner: Schalten Sie ins Projektdateien-Aktivitätencenter, und wählen Sie den Ordner, der freigegeben werden soll. Wählen Sie Info Exchange aus dem Bereich Aufgaben und anschließend die Option Freigabeordner erstellen aus dem Kontextmenü aus.
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Das Dialogfeld Freigabeordner erstellen wird angezeigt. Tragen Sie diejenigen, die Zugang zu den Informationen in den Ordnern haben sollen, in die Felder An und CC an. Geben Sie dem Ordner einen Namen. [image: ]             
             

Wählen Sie die Registerkarte Optionen veröffentlichen aus, und wählen Sie die entsprechende Einstellung aus dem Dropdown-Menü Dateien für Veröffentlichung aus. Legen Sie fest, ob externe Referenzen in den synchronisierten Dateien im Feld Externe Referenzen enthalten sein sollen. Zum Speichern von Nachweiskopien aller synchronisierter Dateien aktivieren Sie das Kontrollkästchen Nachweiskopie der veröffentlichten Dateien speichern, und geben Sie im Feld Ordner für Nachweiskopie einen Speicherort für die Nachweiskopien an. Empfänger können benachrichtigt werden, wenn die Inhalte des Ordners aktualisiert werden. Aktivieren Sie dazu das Kontrollkästchen Alle Empfänger benachrichtigen.
[image: ]             

Wählen Sie die Registerkarte Upload-Optionen aus. Über die Optionen auf dieser Registerkarte können Sie steuern, ob Benutzer in den freigegebenen Info Exchange-Ordner Dateien hochladen können. Um Benutzern das Hochladen von Dateien in den Ordner zu ermöglichen, aktivieren Sie das Kontrollkästchen Hochladen von Dateien für Info Exchange-Benutzer zulassen. Dadurch werden die übrigen Felder auf der Registerkarte aktiviert.

[image: ]             

Damit Dateien, die von externen Benutzern hochgeladen werden, sofort in Info Exchange verfügbar sind, aktivieren Sie das Kontrollkästchen Sofortigen Zugriff auf durch andere Unternehmen hochgeladene Dateien zulassen. Aktivieren Sie die Option Hochgeladene Dateien in veröffentlichten Freigabeordnern automatisch synchronisieren, damit hochgeladene Dateien in Info Exchange sowie im Freigabeordner (ein freigegebener Ordner in Ihrem Netzwerk) erscheinen. Um zu verhindern, dass die Dateien mit dem Freigabeordner synchronisiert werden, wählen Sie die Option Zugriff auf hochgeladene Dateien ermöglichen, aber keine Synchronisierung mit veröffentlichten Freigabeordnern.
Wählen Sie die Option Automatisch über Info Exchange hochgeladene Dateien in den zugehörigen Projektordner synchronisieren für neue Dateien, die über Info Exchange in den Freigabeordner hochgeladen wurden, damit automatisch mit dem zugehörigen Projektordner synchronisiert wird.
Wählen Sie die Registerkarte Zeitplan für die Synchronisierung aus, um die Optionen für den Synchronisierungszeitplan für den Freigabeordner festzulegen. Richten Sie entweder eine einmalige oder eine regelmäßige Synchronisierung ein.
Wählen Sie in der Dropdownliste neben der Schaltfläche Neuer Zeitpunkt den Zeitbereich aus.
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Der Abschnitt Synchronisierung zu folgenden Zeiten: des Dialogfensters wird aktualisiert. Zum Ändern von Zeitelementen wählen Sie die gewünschte Zeit, und klicken Sie auf die Schaltfläche Ändern. Wählen Sie die Optionen für Nachweiskopien und Benachrichtigungen nach Bedarf, und klicken Sie auf OK, um den Zeitplan der Synchronisierung festzulegen.


[image: ]             

Wählen Sie Neuer Zeitpunkt und anschließend das Regelmäßig-Symbol neben dem Betreff, um eine regelmäßige Synchronisierung des Ordners einzurichten.
[image: ]             

Das Dialogfeld „Kalender –Elementwiederholung“ wird angezeigt. Aktualisieren Sie die Serienwerte nach Bedarf, und klicken Sie auf „OK“, um die Einstellungen zu speichern.
[image: ]
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	Nur neue oder aktualisierte Dateien werden synchronisiert.


[bookmark: _Toc313630909][bookmark: _Toc313964802]


[bookmark: _Toc432063850]Dateien in Freigabeordner auf Info Exchange hochladen
Interne und externe Benutzer können auch Informationen in Freigabeordner auf Info Exchange hochladen.
1. Melden Sie sich bei Info Exchange an, und wählen Sie die Option Freigabeordner im Menü Verknüpfungen.
[image: ]             

Die Liste Freigabeordner wird angezeigt. Wählen Sie den Ordner zum Hochladen von Dateien aus.
[image: ]             

Die Inhalte des ausgewählten Ordners werden angezeigt. Klicken Sie auf die Dropdownliste Aufgaben neben dem Namen des freigegebenen Ordners, und wählen Sie in der Dropdownliste die Option Dateien hochladen aus.
[image: ]             
             

Das Dialogfeld Dateien hochladen wird angezeigt. Schließen Sie die Angabe der Übertragungsinformationen ab, und wählen Sie die Dateien zum Hochladen. Klicken Sie auf Hochladen, um die Dateien hochzuladen. [image: ]
             
             


Klicken Sie auf die Dropdownliste Aufgaben neben dem Namen des Freigabeordners, und wählen Sie in der Dropdownliste die Option Dateien hochladen aus. Das Fenster „Ordner-Details“ wird geöffnet. Wählen Sie die Registerkarte Änderungsprotokoll, um den Upload nachzuverfolgen.
[image: ]             
             
             



[bookmark: _Toc313964803][bookmark: _Toc432063851]Fernzugriff auf Info Exchange
Sie können von jedem Laptop, iPad®, Android™-Tablet oder einem anderen Gerät mit Internetverbindung aus auf die Info Exchange-Website zugreifen.
1. Für den Fernzugriff auf Info Exchange starten Sie einen Webbrowser, und rufen Sie die Info Exchange-Website auf. Suchen Sie im Fenster Suchen nach allen Elementen, auf die in Info Exchange zugegriffen werden kann.

[image: ]

Zeigen Sie den Status von RFIs, Einreichungsunterlagen und anderen Vertragsverwaltungs-Projektelementen an, indem Sie diese aus dem Abschnitt Vertragsverwaltung im Menü Ansicht auswählen.
[image: ]             
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	Hinweis: Globale und Projektadministratoren steuern, welche Aktivitätencenter online über Info Exchange sowohl für interne als auch für externe Mitglieder des Projektteams sichtbar sind.




[bookmark: _Toc313630910][bookmark: _Toc313964804][bookmark: _Toc432063852]Newforma Project Center – Hilfe und Support
Das Fragezeichen rechts oben auf dem Project Center-Bildschirm repräsentiert die Hilfe von Newforma Project Center. Hilfe wird standardmäßig für das aktuell ausgewählte Aktivitätencenter angezeigt. Die Hilfe umfasst sowohl einen Überblick als auch detaillierte Informationen. Es gibt auch Abschnitte mit Tipps und Tricks und „Häufig gestellte Fragen“.
[image: ]             

Über das Dropdown-Menü rechts neben dem Fragezeichen können Benutzer auf Videoanleitungen und die „Newforma Community“-Website (www.newformant.com) zugreifen und in der Knowledge Base suchen.


Senden Sie Fragen per E-Mail an services@newforma.com. Für technischen Support wenden Sie sich bitte an support@newforma.com.

©Newforma, 2015. Alle Rechte vorbehalten		1
©Newforma, 2015. Alle Rechte vorbehalten		53
image2.png




image82.png
—

EFFERSON MILL ASSOCIATES | 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center [ - |

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v  PROJEKTSTARTSEITE  SENDEN v  ANZEIGEN v  HILFE v

Name - Der Inhalt dieses Ordners st nicht mehr verfiigbar. Klicken Sie auf die unten stehende
2u senden, die Dateien emeut freizugeben.

50% DD
95% CD

Betilradge sy
Electrical Package bid set AurGABEN v
Image Gallery A AurcaBEN v
LEED Submittal AurGaBEN v
Media AurcazEN v

Elements insgesamt: 7




image83.png
—

EFFERSON MILL ASSOCIATES | 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center [ - |

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v  PROJEKTSTARTSEITE  SENDEN v  ANZEIGEN v  HILFE v

Verschieben Sie Datsien per Drag & Drop in den gewnschten Ordner.

Name -
Name < T
50% DD AurageN
95% CD. ARSKEN Y | O 5 edia po—
Electrical Packag Auragen
o O 3319204 Avrcseen v Ordner
Electrical Package bid set Ao 5
. Ordner
Image Gallery A AuFGAEN + New folder AurGABEN
LEED Submittal AURGABEN + O O New Folder(2) Aurcasen v Ordner





image84.png
Dateien

e ewe

03 319 2014
O3 New folder
3 New Folder(2)
Betreff: Media
An: Jean Paul et
cc: Kontakte auswahlen

Bemerkungen: [ 7

u & - - A ClE

Erinnerungen: Wenn ein Empfanger die Ubermittlung nicht heruntergeladen hat,
Benachrichtigung senden an 0 mich, [ Empfanger am

atum) 23

Dateien:

n hinzufigen

Dateien per Drag-and-Drop hierher verschicben

Um Dateien hochzuladen, die insgesamt den Hochstwert aberschreiten, verwenden Sie die Silverlight-Uload-Steverung von
Newforma. v





image85.png
a—

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS +

Freigegebene Ordner

Name ~
50% DD Aurcasen
95% CD Aurcasen v

Electrical Package AurcaBEN
Electrical Package bid set AurGABEN v
Image Gallery A AurcaBEN v
LEED Submittal AurGABEN v

Elements insgesamt: 7

PROJEKTSTARTSEITE  SENDEN

Verschieben Sie Dateien per

Name

O & Media

O O 3_19 2014
O O3 New folder
O 3 New Folder(2)

Dateien hochladen
Ordner herunterladen
Ordnerdetails

199900900 - Alpengrove Environmental Science Center

Erstellt

Hintergrund-Upload gestartet
Hintergrund-Upload abgeschlossen
Verdffentiicht

Elements insgesamt: 4

“ANDERUNGSPROTOKOLL

Deutsch  de one

18.09.2015 20:32:00
18.00.2015 20:32:28
18.09.2015 21

32
18.00.2015 20:32:32

« Mitglied

H
Jean Paul i
Jean Paul e
Jean Paul i

Jean Paul e

Zeilen anzeigen: 25





image86.png
A Dautsch e one | Mein Profil | Abmelden
—

EFFERSON MILL ASSOCIATES | 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center [ - |

Sl oo mwmoe - e - CEr— -

EINFACHE ANSIHT & | ANPASSEN

Verkniipfungen (&) | Meine offenen Elemente e

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v [

Senden Anzeigen Es sind keine offenen Elemente vorhanden
[} Dateien X Dateilibertragungen
B3 vorlage B voriagen
@ Informationsanfrage € Informationsanfragen
A Anderungsauftragsvorschlag K Freigegebene Ordner
Aktionselemente
%, Projekt-E-Mail





image87.png
—

THFERSON MILL AssOCIATE: | 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v [NGIVENENICvl senoen v [WVISEVINEN Hire v

Verkniipfungen

Senden

2 Dateien

B vorlage

Anzeigen

X Dateiubertragungen

B vorlagen

€ Informationsanfragen

K Freigegebene Ordner

Aktionselemente

%, Projekt-E-Mail

Deutsch  de one | Mein Profil | Abmelc

- |
Dateien und Dokumente Feldverwaltung Vertragsverwaltung
¥ Dateiubertragungen [# Feldnotizen & Kostencodes
@ Tagliche Berichte B voriagen

¥ Freigegebene Ordner
[ Dokumentensatze
3 pokumentensteuerung

Projektinformationen

& offene Elemente

B Projekt-E-Mail
Aktionselemente

£ Besprechungsprotokoll
¥ Projektteam

& projektkalender
Markup-Sitzungen

B Begehungen
Mangeliste

‘Gebaudeinformationsverwaltung
® Modellansichten
R Raumlicher Index

@ informationsanfragen

® sulletins

B Erganzungen

[# Eerganzende Anweisungen

A vorschlagsanforderungen

4R Bauanderungsrichtiinien

2% potenzielle Anderungsauftrage
B Anderungsauftragsvorschlage
8 Anderungsauftrage

7 vertrage

@ skizzen und erganzende Zeichnungen

fen

JT





image88.png
Projekinhate durchsuchen < Q) - [@)

Hilfe fiir diese Seite anzeigen
Hilfethemen anzeigen

Knowledge Base durchsuchen
Diagnose

Auf Newforma-Community-Website zugreifen

Einen Vorschiag senden ...

eBZEB 08

Informationen zu Newforma Project Center ...





image3.png
Bevorzugung erlaubt die Bearbeitung. Suche erlaubt die

des Profiles, Meine Projekte, Outlook .
Signatur, und Startseit. Navigieren zwischen den

Projecte

Hilfe
Die Werlaeugliste
bereitet Tasten for e
chnelle Navigation. e R
Wahlen Sie den
Trichter, um den
Filterdialog zu

Die Tasiste bereitt

usfuhrbare sefehle.
Dle Meine rojekee” zahte die

ausgenshite Pojekten auf, und
Settols actuelles
Arbeisprojekteliste

Links 2u hiufigen
Hilfe Fragen.

Activttsdberblick iegt Offnen Posten
Activitatsdlagramm, akuallisiert
Projekedateien, und andere schnelle Links.




image4.png
a4 BHES

Ausgewshltes Projekt
Bffnen
Zuletat geoffnete Dateien
Projekteinstellungen bearbeiten
Projektelement-Sperren anzeigen
Mobile Anwendungen einrichten
Aus "Meine Projekte” entfernen

Alle Projekte

[ 8] axivitsten - il ()
Meine Projece ..

Benutzeprof

E-Msi-Optionen .

Untersche

Obersicht der Projektakttaten...
It der Projektstartsit... Ise
Dateizuordnungen

Einstellungen ...




image5.png
& 'MeineProjekte” bearbeiten . @&

Filgen Sie Projekte zur Liste "Mein Projekte” hinzu. Klicken Sie auf die Kopfzeile, um Projekte zu sortieren, zwischen
Listen zu ziehen, oder zum Andern der Position in der Liste 2u ziehen.

Aktive Projekte: Nicht verwendete Projekt
B volistandio

5] Alpengrove Environments! ScienceCe... 199900900

B serliner bom 213123.12312

En i RN i v

Entfernen

Hinzufigen





image6.png
Suchen Projekte

Alpengrove Environmental Scien...
Automation - ProjectAdded 10-...
Berliner Dom 213123123123
B 5
Create a Projectfrom a Template 59

&

Y
]
B
=]
=]
=]
=]
=]





image7.png
Figen Sie Projekte zur Liste "Mein Projekte” hinzu. Kiicken Sie auf die Kopfzeile, um Projekte zu sortieren, zwischen
Listen zu ziehen, oder zum Andern der Position in der Liste zu ziehen.

akiive projekte; Nicht verwendste Projekte:
B volstandia
I8 Alpengrove Environmental Science Ce... 199900900

B seriiner bom 213123123123

Entfernen





image8.png
Filgen Sie Projekte zur Liste "Mein Projekte” hinzu. Kiicken Si

Listen zu ziehen, oder zum Andern der Position in der Liste

Aktive Projekte:

1 volstandig
5 Alpengrove Environmentsl Science ... 139500500

[l —

Hinzufugen ...




image9.png
Filgen Sie Projekte zur Liste "Mein Projekte” hinzu. Kiicken Si
Listen zu ziehen, oder zum Andern der Position in der Liste

Aktive Projekte:

B vollstandig

5 Alpengrove Environmental Sience .. 15500500

[l —

Hinzufiigen





image10.wmf

image11.png
4P BHREOKE

AUFGABEN

Alle Projekte
Zuletat geoffnete Dateien
Projekt erstellen
Schlusselwortiisten andern
Multiprojektbericht erstellen
Project Center-Verwaltung

ALLGEMEINE FRAGEN

Wasist Project Center?
Was sind Projekte?

Wie verwende ich die Suchfunktion?
Wie lege ich E-Mails 2b?

Wie gebe ich Dateien frei?

6l 199900500 - Alpengrove Environme +

Suchen Projekte

Alle Projekte

Projektinhalte durchsucher + @ -

[— Rollen der Firma _ Zustsindige.

i — -
2 B AlpengroveEnviro.. 139900500
3 B serinerbom

213123123123

Wie erstelle ich einen
Multiprojektbericht?

Wie fiige ich Projekte 2ur
Registerkarte "Meine Projekte" hinzu?

17.08.2015 1
Currently us. 27.08.2015 1

- 27.08.2015 1




image12.png
- Eh = Q& E Attiten - | B 159900900 - Apergrove Evionms « | proebiniate durchescher < (O, < @)+

AUFGABEN STARTSEITE DES PROJEKTS - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CENTER (199900900)

Projekt 4 Favoritenaktivititen
Projekteinstellungen bearbeiten

Projektelement-Sperren anzeigen Projektdateien Ubermittiungen
. > - W e 42568 563 Elamente
Mobile Anwendungen einrichten

2u"Mein Project Center” Projektbilder Dokumentensatze
zurackkehren 2.405 Dateien, 857,41 ME. 25 Elemente

Projekt-£-Mail Markup-Sitzungen
PROJEKTUBERSICHT 514 Nachrchten 130 Elemente

Alpengrove Environmental Science

Center Info Exchange

36 susstehends singehende Restemebisney

4 Projektmanagement

Besprechungsprotokol Projektzeitskala
52 Besprachungen 32 Elemente

Aktionselemente
147 Offnen Projekt-Publisher

Projektteam

Project Center-Verwaltung
ALLGEMEINE FRAGEN 27 Miglieder

Was sind Projekte? Dokumentensteuerung
5 Nachweisdokumente.

Was sind Aktivitatcenter?

Wie bearbeite ich

Projekteinstellungen? Vertragsmanagement

Wie durchsuche ich dieses Projekt? Bereichsmansgement
Was kann ich vergleichen? N
e verwale ch Aktionepunkie? Gebudeinformationsmanagement

Was ist Info Exchange? Dienstprogramme.

Wie passe ich das Aktivitstencenter Eine zuletzt gedffnete Datei auswshlen
fur die Startseite des Projekts an? o





image13.png




image14.png
Zichen Sie Aktivitaten zwischen den Listen, um alle Aktivitatsbereiche der Projekistartseite individuell anzupassen. Klicken Sie auf
"Benutzerdefinierte Akivitaten verwalten", um Links als benutzerdefinierte Aktivitaten zu Webseiten oder Windows-Anwendungen

hinzuzufiigen.

Auss, ivitaten
 First Source

@ Google Maps.

# MeGraw-Hil Construction Network for Products
& My Company's Info Exchange Website

& Newforma Company Website

Benutzerdefinierte Aktivitaten
verwalten

AUf Standardwerte || Als Standardwert
zuricksetzen speichern

Bevorzugte Aktivitaten

. Projektdateien
1B Projektbilder

©3 Projekt-E-tail

¥ Info Exchange

EL Ubermittungen
M Dokumentensatze
i Markup-Sitzunen

Aktivitaten

Projeltmanagement
1) Besprechungsprotokal

=] Aktionselemente

I8 projektteam

71 Dokumentensteuerung

[ projektzeitskala

[P Projekt-Publisher

Gruppierung
aufheben

Gruppe Gruppe
entfernen umbenennen





image15.png
Aktivitaten

W Raumicher ndex
Dienstprogramme
@ projekischlassehworter
& Kostencodes

5 Aktenexemplare





image16.png
Activitatszentrum durch Ziehen
und Loslassen hinzugefiigt.





image17.png
Neue Gruppe hinzugefiigt





image18.png
Aktivitsten
W Raumicher ndex

Dienstprogramme

@ Projektschitsselwsrter

Kostencodes
5 Aktenexemplare
r6




image19.png
Aktivitaten
W Rumlicher Index

Dienstprogramme
 projektschlusselworter
5 Kostencodes

6




image20.png
STARTSEITE DES PROJEKT!

LPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CENTER (199900900)

4 Favoritenakti
- Cskateien 7] G
5243 Datsien, 4,25 GB 565 Elemante

Projektbilder iy SO
2.405 Dateien, 857,41 B 25 Elemente

Projekt-£-Mail
514 Nachrchten

Markup-Sitzungen
130 Elemante

Info Exchange

36 ausstehends singehends Restemebisney

w R B

Projektmanagement
Vertragsmanagement
Bereichsmanagement

Gebudeinformationsmanagement

nstprogramme

NEA 4

e

Aktenexemplare
473 lemente

) Eine zuletzt gesffnete Datei auswahlen




image21.png
STARTSEITE DES PROJEKT!

4 Favoritenaktivititen

w R B

Projektdateien
5243 Datsien, 4,25 GB

Projektbilder
2.405 Dateien, 857,41 B

Projekt-£-Mail
514 Nachrchten

Info Exchange
36 ausstehends singehends

OVE ENVIRONMENTAL SCIEN

Ubermittiungen
565 Elemante

Dokumentensatze
25 Elemente

Markup-Sitzungen
130 Elemante

Newforma Viewer

EC

NTER (199900900)




image22.png
Alle Projektdateien

» 11 soe%op
51 - communics|
5 b Field Notes
5 U medis
b ()i Project Publish|
5 s Punchist
5 i record copies
b U Revit
> i Stolen from b

4 W 1999009.00
» [1 _Testing Share|
5 Ui A- As-Buits
5 Ui B Managemel
5 i C - Communic]
5 )i M- Contract |
> i E-caD

% so%op ) Datelordner El
e —— e Daeiordner

U el vores Dateiordner

B veio Dateiordner
s e

B runcnut Dateiordner

B rocordeopies b= Dateiordner

B e Daeiordner

U stolen fromvark Dateiordner

o onwe w850 wEGImage 265t
K —— >

Zupehtrige Eemente (6

@




image23.png




image24.png
PROJEKTDATEIEN - Al

OVE ENVIRONMENTAL. ENTER (199900900)

‘Alle Projektdateien - nenformal X o

4 I 1999009.00 - = Zugehorige Elemente | Typ Anderungsdatully
» [ s0% oo 4  NewformaReport 2014 0331 I MicrosoftEx 51KB 31.03.2014 17:5¢
; ; ;E‘:”"":;"‘““"‘ @ Newformareport_ 2014 033 [l Microsoftx 51KB 31.03.2014 18:01
3 @ wedie 9 WewfarmaReport_2014_04_11_ Microsoftex 33KB 11062014 20:5¢
» U Profect Publisher 7 WewlarmaReport 2014_04 11 Microsoftex 20KB 11.04.2014 20:5¢
o i Punchist 9 WewlarmaReport_2014_04 15 Microsoftex 26K8 15.04.2014 1520
o record copies @ NewfarmaReport 2014 04 17_ Microsoftx 46KB 17.04.2014 20:2¢
; E :::';‘ I @Y NewfarmaReport 2014 0421 MicrosoftEx 41KB 21.04.2014 21:5¢

+ - 195900800 7 WewlarmaReport 2014_05 16 Microsoftex 30KB 16.05.2014 20:0¢
o[ _resting Shared Folde®| B  NeWfaraReport_2014_05_16_. Microsoftex 29KB 16.05.2014 20105
» @ A- As-Builts A R eoort 2014 05 16 o R SRR




image25.png
PROJEKTDATEIEN - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SC NTER (199900900)

Alle Projektdateien I nenforma X o

Alle Projeldateien
e e — e e [—— .
Zeichnungen (dwg, -dan, ) ECY Microsoftex S1KB 31.03.2014 17:5¢

E-Mail (.msg, .eml)

Bilder (.bmp, .cal, .emf, .gif, .ico, -ipg, -jpeg, -png, -psd, -if, .iff, .wmf) a MicrosoftEx. 51KB 31.03.2014 18:0(

Modelle (.pin, .pla, .rvt, .rfa) Microsoft Ex. 33KB 11.04.2014 20:5¢

Présentationen (.ppt, .pptx, .pptm)

e Mirsofter.  26KB 1108200 2055

Verbffentlichte Dokumente (.dwf, .dwfx, .ifc, .plt, .nwd) MicrosoftEx. 26 KB 15.04.2014 15:2¢

Tabellenkalkulationen (.xls, .xIsx, .xlsm, .xlsb)

Jirrionvan Mot  46KD 17.08200 202
N E o . @ NewfarmaReport 2014 04 21 MicrosoftEx 41KB 21.04.2014 21:5¢
) stolen rom o

4 - 1955009.00 ) NewformaReport_2014_05_16_ MicrosoftEx 30KB 16.05.2014 20:0¢
b [] _Testing Shared Folde=| @7  NeWfofmaReport_2014_05_16_. MicrosoftEx 20KB 16.05.2014 20:0¢
bl A- As-Buits @Y  NeWformaReport 2014_05_16_ MicrosoftEx. 30KB 16.05.2014 20:1( +
b ) B - Management < I D
b i € - Communication Elemente in
» b om - Contracttanoe | VR  zugenorige clemente (6) ®
» ) E-CcAD





image26.png
[ Fowler Square - A201.pef - Alpengrove Environmental Science Center - Newforma Viewer

VIEWER-AUFGABEN

Markup fir Zeichnung erstellen
Zeichnungs-Explorer verbergen

Schwenken und Zoomen
Zahlen und Messen

PDF erstellen oder senden
Aktuelle Ansicht per E-Mail senden

Zeichnungssichtbarkeit verwalten
Vergleichen
Optionen

ALLGEMEINE FRAGEN

Zeichnungseinheit  Mimeter

-©

)

p—

e
i
i
i

SR

Ansichten

Externe Referenzen

Markup-sit

Suchen: fowler

+|[ suchen

Wahlen Sie ein Element aus, um dessen Position in der Zeichnung

anzuzeigen:

FOWLER

Zoommedus: Auswah!

Alle Ubereinstimmungen auf der aktuellen Seite auswahlen





image27.png
EALBREREDL | OQAQAQQ | wwm

VIEWER-AUFGABEN

Markup fir Zeichnung erstellen
Zeichnungs-Explorer verbergen

Schwenken und Zoomen
Zahlen und Messen

B ==

pri Eertaee el

Suchen: fowler +|[ suchen

L R desse Position in der Zeichnung Q UARE

742 Evergreen Terrace
Springfield, IL 62701

[Z] Zoommodus: Auswahi
Alle Ubereinstimmungen auf der aktuellen Seite auswahlen





image28.png
inMorkup-Werkzsugauswahin;
oS AL,
P.Q N,

Einen Stft auswahlen (zum
Bearbeiten doppelkiicken):

O®O®®0
R

AnmerkungsmaBstab festlegen

Aktuelle Ansicht als Markup
speichern

Aktuelle Ansicht per E-Mail senden

Aktuelle Ansicht in die
Zuischenablage kopieren

Startseite

ALLGEMEINE FRAGEN

Zeichnungseinheit  Miimeter

Macht neir eine

EN

T

1 Seite(n) Mo« Twent





image29.png
PDF-OPTIONEN

Seitenbereich

Alle

Papierformat

Ausrichtung

© Hochformat () Querformat

[ Ausgabe rastern

] Linienstarke ignorieren

[F] Dateiverknapfungen einbe

] it einem Kennwort schit

Markups auf cine Ebene re

Optionen der Markup-Sitzung
] Link zu PDF hinzufiigen

Workflow-Aktion erfassen
PDF erstellen

PDF senden

Startseite

ALLGEMEINE FRAGEN

ARG NEB=EgEAPEE 6O

)





image30.png
- 32 5]




image31.png
Name
Mitglieder: | lean Paul
Status: Open

E-Mail-Protokoll (0)  Zugehbrige Elemente (1) Anderungsprotokoll

B I U & Verdana v 10 v A-f £
Bitte pflanzen Sie einen Garten neben der Terrasse.

Schlisselwartes





image32.png
Ansichten _ Suchen __Externe Referenzen

Alle Markup-Sitzungen

In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Elemente vorhanden.

<1

Alle auswahlen und offnen || Alle auswahlen

Alle loschen

Links

Klicken Sie auf ein Kontrollkastchen, um Markups aus der ausgewahiten Markup-Sitzung
anzuzeigen. Doppelklicken Sie auf ein Element, um es als aktive Markup-Sitzung festzulegen.

llungsdatum





image33.png




image34.png
Figen Sie Seiten zur PDF-Datei hinzu, oder entfernen Sie sie aus der PDF-Datei, und andern Sie )
die Seitenposition durch Ziehen der Seite. Klicken Sie auf "Markups importieren®, um’ GroBe der Miniaturansicht:  ——{J———————

Anmerkungen aus anderen PDF-Dateien zu importieren.
Klein GroB.

“Die Anderungen in der PDF kénnen nicht riickgangig gemacht werden

Einfigen v||  Loschen . Importieren





image35.png
5199900900 - Alpengrove Environmentel Science Center - Newforma Project Center
a B th [ Q e [ [ cmsten - | B 199500500 - Apengrove Envronme | fower

AUFGABEN ERGEBNISSE DURCHSUCHEN NACH FOWLER
Suchergebnisse Filtern nach: | E-Mail (:msg, -emi) Alle Sp
Ergebnisse durchsuchen e P B
Bericht erstellen Dokumente (.doc, .doc, .docm, wpd)
Zeichnungen (.dwg, .dgn, .dxf)
Optimieren Sie die Ergebnisse ™ 003_Newfc E-Mail (.msg, .eml), 2nt
mithilfe von Fitern, oder wahlen Sie Bilder (.bmp, .cal, .emf, .Gi, .ic0, -1pG, -1pe, -pNG, -psd, -, tff, )
eine Datei aus, um eine Vorschau " 004_Newkt prasentationen (.ppt, -ppbx, -pptm) o
[ e . brigiatest (POF-Dateien (-pdf) e
P e Versffentlichte Dokumente (.dwf, .dwf, .ifc, .plt, .nwd)
Sucheraebnises innerhaibder Datei | ™ brigidtest (Tabellenkalkulationen (:xs, -xis, -xism, -xisb) =nt
anzuzeigen, oder ofinen Sie die brigidtest o ZIP-Dateien (.zip) ant
Datei in ihrer urspranglichen (B brigi Projektelemente ¥
Anwendiod 2 brigidtest agam markup.par Aaooe Acropatocument
T = brigidtest bobby markup.pdf Adobe AcrobatDocument
Eeeme S




image36.png
[l 199900900 - Alpengr

4> BAHBEk
sone i

Aurasen —
e -
| E———

Miniaturansichten
Suchergebnisse

Ergebnisse durchsuchen Symbole
Bericht erstellen Liste

v Detais
Optimieren Sie die Ergebnisse e ; -

mithife von Fitern, oder wahlen Sie

eine Datei aus, um eine Vorschau
derselben und die verfigbaren Rechts
Aufgaben anzuzeigen. Verwenden brigidtest (1).pd v Unten

Sie den Newforma Viewer, um) e





image37.png
'SENDEN/EMPFANGEN ORDNER ANSICHT
-

sX @k ge
- d =5

L= Synchronisieren &
¥ Dateitbertragungen ~ {#]

Neue  Neue Loschen Antworten  Allen  Weiterleiten 55,  Ablegen in
E-Mail Elemente~ 5~ antworten & Projekt~ ) Mehr~ B
New Loschen Antworten Newtorma

4 Favoriten | [Atuelles Postrach durchsuchen (strg-E) D | Aktuelles Postiach_~
Posteingang Alle Ungelesen  NachKategorien = Awird gesndertinZ ¢
Gesendete Elemente 4 (Keine Angabe)

Geloschte Elemente 3 deservice@german.local

| Erinnerungen fur Newforma Project Center-Projek...  13.08.2015

Sie habe offene Punkte, die fur Projekte
4 jppacheco@germanlocal e haben einige offene Punke, die far Projekte

Posteingang Danielle [[§=}
Mit ein Datei 1007.2015

Cxrri () Hier ist ein Email mit ein Datel. Es ist nor ein

Gesendete Elemente

. Newt
Geloschte Elemente 3 L bt

Junk-E-Mail Danielle b

Langem Datei 10.07.2015

4 Newforma - Abzulegende Elemente
Hier is ein PDF Datei, Es hat viele Seiten. <Ende>

213123123123 - Berliner Dom

b Alpengrove Environmental Scienc... Es sind weitere Elemente in diesem Order auf dem Server vorhanden.
Rolioplad Kicken Sie hier, um weitere Inf en 2u “Microsoft Exchange”

Newforma - kopierte Nachrichten ‘anzuzeigen

Postausgang

RSS-Feeds

Suchordner




image38.png
SENDEN/EMPFANGEN ~ ORDNER  ANSICHT

Posteingang - jpC gern

T x E 2 (E ) E> = o= Synchronisieren E S
%~ € > ¥ Dateicbertragungen - ¥}
Neue Neue o Loschen Antworten Allen Weiterleiten 5. [Ablegenin
E-Mail Elemente~ €5~ antworten Projekt~ | Mehr~ Q.
Neu Loschen Antworten Newforma

Favoriten

Posteingang
Gesendete Elemente

Geloschte Elemente 3

4 german.local
Posteingang
Entwirfe [1]
Gesendete Elemente
Geloschte Elemente 3
Junk-E-Mail

4 Newforma - Abzulegende Elemente
213123123123 - Berliner Dom

[Avtucies ostiach durehaschen G198

B[ Axtuelles Postiach ~

Alle  Ungelesen Nach Kategorien ~
4 (Keine Angabe)

deservice@german.local |
Erinnerungen fir Newforma Project Center-Projek..  13.08.2015 i
Sie haben einige offene Punkie, die fir Projekte |

Danielle
Mit ein Datei
Hier it ein Email mit ein Datei. Es ist ndr ein

4 [J Abgelegt durch Newforma

Danielle
Langem Datei

Awird geandertinZ

e
1007.2015

[

1007.2015

Hier is ein PDF Datei. Es hat viele Seiten. <Ende>

b Alpengrove Environmental Scienc..
Vollstandig - ASXHk

Newforma - kopierte Nachrichten
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner

nzuzeigen

Es sind weitere Elemente in diesem Ordner auf dem Server vorhanden.

Klicken Sie hier, um weitere Informationen zu "Microsoft Exchange”




image39.png
Projekt: [ 199900300 - Alpengrove Environmental Science Center

Ablegen in:
© Stndardprojektspeicherort @

© Ein anderer Projektspeicheror

Ablageoptionen

Kopie der Anhange separat speichern

Ablageanweisungen:

In anderen E-Mail-Ordner verschieben

E-Mail-Nachrichten werden nach dem Ablegen nicht in einen anderen E-Mail-Ordner
verschoben.

Nach dem Ablegen in Project Center auswahlen

Andern ..





image40.png
NACHRICHT | ENFUGEN  OPTIONEN  TEXTFORMATIEREN  UBERPRUFEN

ﬁ 3 Ausschneiden

EB Kopieren
Sendenundin  Enfigen "
Proje ablegen = < Format ubertragen

Adressbuch

Newforma Zuischenablage r. Text 5 Nar
an.
.
Senden
Betreft

Hallo Danielle,
Die Seitenbesuche ist fur Freitag festgelegt.

Freundiiche Grisse,
carolyn





image41.png
Projekt: [ 199900300 - Alpengrove Environmental Science Center

Ablegen in:
© Stndardprojektspeicherort @

© i anderer Projektspeicherort: |

Ablageoptionen

Kopie der Anhange separat speichern
Ablageanweisungen:

E-Mail-Nachrichten werden nach dem Ablegen nicht in einen anderen E-Mail-Ordner
verschoben.

N dom Asegen i et corermomwsier [





image42.png
Q i B W) | Avevititen - | B 159906500~ Apengrove Environme | rojeimate &

AUFGABEN PROJEKT-E-MAIL - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CENTER (199900900)

Ausgewihite E-Mai
Bffnen mit Microsoft Outlook

Alle Nachrichten (516) -

Hinzufugen zu

Protokollieren als YY Y Y Y Y,

Unterhaltung anzeigen

In "Mein Postfach" kopieren ©  deservice®ge.. JeanPaulPac. Erinnerungen fir NewformaProj
hlisselwarter andern

Schlusselworter andes = NolBEEET. MargeHart®i Action Item: Get permits - Alpe.

Info Exchange >

- . ®  MichaelCamp.. 'mcampanele Action Item: LEED - Water Effic

Aconex = scrumorgon.. erian Congratulations on your PSM I c.

Verdffentiichen ©  ChrisEEEE-). ccalo@newfor. Action Item: This note needs to.

Explorer-Aufgaben = erianlll.. Christopher . RE: Right Click Contex Menu for.




image43.png
4> BABECKE

{B) | avtsten - | B 19990099 Apenrove rvronme < | preginas urgaien -

PROJEKT-E-MAIL - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CENTER (199900900)  Aktualisiert

2 Alle Nachrichten (16) - Alle Spalten filtern

Bffnen mit Microsoft Outlook
Hinzufiigen zu »
Protokollieren als.

Unterhaltung anzeigen

In"Mein Postfach” kopieren deservice@ge.. Jean PaulPac Erinnerungen fur NewformaProj... Do 13.08.2015 07:00

Schlusselworter andern

P N T—— Acton Item: Get permits - Alpe.. Do 23.07.2015 16112
Info Exchange

E-Mail Michael Camp... ‘mcampanel. Action Item: LEED - Water Effici. Mo 15.06.2015 17:30
Aconex scrum.orgon... Brisnj Congratlations on your PSM Ic.. Do 11.06.2015 21:31

Versffentlichen ‘ccalo@newfor. Action Item: This note needs to.. ~ Mi 22.04.2015 23:14

BrianBBB. ChristopherW. RE: Right Click Contex Menu for.. Mo 23.03.2015 21:43

Explorer-Aufgaben »




image44.png
B H % O 1 4 s AW Erinnerungen fir Newforma Project Center-Projekte - Nachricht (HTML) ? @
[REH NACHRICHT | EINFUGEN — OPTIONEN  TEXTFORMATIEREN  UBERPRUFEN

% r Calibr - 05| Dateianfugen rQ
b FKU 0% Element anfagen ~
Sendenundin  Enfigen Namen Kategorien  Zoom
Projekt ablegen ~ oW WA ~ [ signatur~ -
Newforma  Zwischena... & Einfugen Zo0m
an.. | [desenvice@aermaniocal
=1
ce.
Senden
Setreff [ AW: Erinnerungen fur Newforma Project Center-Projekte

Von: deservice@german.local [mailto:deservice @germant.locall
Gesendet: Donnerstag, 13. August 2015 07:01

An: Jean Paul [ o @<erman.local>

Betreff: Erinnerungen fiir Newforma Project Center-Projekte|

Sie haben einige offene Punkte, die fiir Projekte bei Default Newforma QA License entweder demnachst fallig werde
aberfsllig sind.

Hinweis: Diese Liste entspricht méglicherweise nicht den neuesten Mitteilungen.

Assigned To you




image45.png
[ 199900500 - Alpengrove Environm

AUFGABEN PROJEKT-E-MAIL

LPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CEN

Ausgewshite E-Mail

. B Alle Nachrichten (516) -
Bffnen mit Microsoft Outlook

Hinzufugen zu »

Protokollieren als YY A g Y A g
Unterhaltung anzeigen N JeanPaulPac.. cEEEEENGN File Tran:
In "Mein Postfach" kopieren B2 deservice@ge. JeanPaulPac. Erinneru
e o T2 oot o
Info Exchange

ova . B MichaelCamp.. ‘mcampanela Action It
Aconex = Scrumorgon.. erian Congratu
Vereffentlichen = chislll “ccalo@newfor. Action It
Explorer-Aufgaben & erian. Christopherw. RE: Righ

e el




image46.png
START
= [omk

Neue Neue
E-Mail Elemente ~

-

%

Neu Loschen
BHoe -
4 Favoriten
Posteingang
Gesendete Elemente

Geloschte Elemente 3

4jp \@german.local

Posteingang
Entwirfe (2]
Gesendete Elemente
Geloschte Elemente 3
Junk-E-Mail
4 Newforma - Abzulegende Elemente
213123123123 - Berliner Dom

b Alpengrove Environmental Scienc...

Vollstandig - ASXHk

SENDEN/EMPFANGEN

X QR E

Loschen Antworten  Allen  Weitel

ORDNER

antworten
Antworten

Aktuelles Postfach du

Alle  Ungelesen
4 (Keine Angabe)
Danielle
Mit ein Datei
Hier ist ein Email m

4[] Abgelegt durch
deservice@gel

Erinnerungen fur |
Sie haben einige o

Danielle

Langem Datei
Hier is ein PDF Dat

Es sind weitere Eler

Klicken Sie hier, um

Newforma - kopierte Nachrichten
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner





image47.png
AUFGABEN

Ausgewshite Mitglieder
fndern

E-mail senden b O Name [ T— Fachrichtu
Serienbrief generieren Y Y Y Y

Dateien senden I8 o1-sitework

Dateitbertragung anfordern (] AdamKustwan  akustwan@newformacom -
B B oo siomimes
ZuOutiook-Ansprechpartnern

Rinzufugen Bl aeericconemia® acrvecanewormemmi =
Projekte nach Mitgliederbericht [ JeanPaulPacheco jppacheco@germanocd -





image48.png
Ansprechpartnerdaten Hinweise zu Ansprechpartnern

Projektrolle
Rolle der Firma beim Projekt: Keine

Rolle des Mitglieds beim Projekt:

Projektstatus: @ Aktiv © Inaktiv

Hauptansprechpartner bei diesem Projekt

Newforma Info Exchange-Optionen

Webzugriff auf dieses Projekt auf Threm Info Exchange Server zulassen

Sichtbarkeit der Mitglieder auf Info Exchange: Fur alle externen Projektmitglieder sichtbar (Name, Firma und E-Ma +

Sichtbarkeit von Projektdaten:




image49.png
AUFGABEN

Ausgewshite Mitglieder
ndern

E-Mail senden
Serienbrief generieren
Dateien senden
Dateidbertragung anfordern
Entfernen

Zu Outlook-Ansprechpartnern
hinzufigen

Projekte nach Hitgliederbericht
erstellen

Berechtigungssatz anzeigen

Projektteam
Teammitglieder hinzufugen
Gruppe hinzufagen

Externe Kommunikation abonnieren

PROJEKTTEAM - ALPE

Alle (27)

<

01 - Sitewo
Adam Kustw
Bobby Galli

gaservice@n

Jean Paul Pax

| EEE DB <

‘Aus Ansprechpartnern
Aus der Firma

"Alle Proiekt- und alok




image50.png
Alle Ansprechpartner + | Suchen Ansprechpartner -

htungen  Fiema

Y
Adam Kustwan  akustwan@newforma.com - 603-|
bmcgowan@nenf.. bmegowan@newforma.com -

Bob Welder buwelder@macdougallcom -

Bobby Galli boalli@german.local = Falsefirm, Incorporated
Bobby Galli boalii@newforma.com -

Brigid Mcgowan  bmegowan@german.local -

dagnytnh@gmail... dagnytsh@gmail.com =

Danielle Atewfor... doates@newforming.com -

Danielle Oates  doates@german.local - Dirigibles, Incorporated

Danielle Oates  doates@german.local - Lippert 55
i 3

Neu hinzufigen ...





image51.png
£ 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center - Newforma Project Center

€ BMEQ ] [ Acsten- |5 15550900 Apensrove ervionme + | proei

INFO EXCHANGE - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CENTER (1999009

Dateiibertragungen 4 Alle cingehenden (3¢) B
Dateitbertragung erstellen
Dateitbertragung anfordern I

vebsite Y Y Y

Info Exchange-

Sericht erstellen
T =

ALLGEMEINE FRAGEN Méchten Sie ein Projektibertragungsdokumen i diese Dateilbertragung erfassen?
) Nein. nur die Dateien dbertragen

B2 4. ein Projektibertragungsdokument ausfillen und erfassen
@ B Ja.ein Projektibertragungsdokument ausfilen und erfas





image52.png
= Ubertragungsdokument-ID;  Automatische Nummer

An: Danielle Oates (Dirigibles, Incorporated);

ce:
Von: Jean Paul Pacheco

Betreff: Dateivebertratragung

Zweck: For your review and comment ~ [ Empfangerlste ausblenden @

Datum: Dienstag , 8. September 2015 B

Senden aber: CInfoExchange

[] Bei Dokumentenmanagement anmelden @

_tinweise _inaltsheschreibung (1) [T NGOl € Mai-Protokoll 0) __ Zugehérige Elemente (0) __Anderungsprotokoll
e al e e e —

Dateien zum Ubertragung ansichten v | [ Dateien hinzufugen Ordner hinzufugen ...

\\.VA - Accounting

0408a23-Marked u p.pdf ‘Adobe Acrobat Doc.

Externe Referenzen: Keine externen Referenzen einbeziehen

Nachweiskopiespeichemin \\LIPPERT\Share\A - Accounting\c - communication\transfers\outgoing\

Vollstandige Dateiliste vor dem Erstellen des Ubertragungsdokuments Gberprifen

=Erforderlich

Schlusselwarter:

A

und Ubertragu

Formular nach dem Ablegen drucken oder speichern [REt Ty





image53.png




image54.png
Dateiiibertragungsoptionen

B Ceben Sic an wer aut die Datiabertragung af her nfo Exchange-Websits Zugri

Nur die angegebenen Empfanger

Angegebene Empfanger und deren Firmenkollegen

Alle Projektteammitglieder

Offentlicher Zugang

Herunterladen von Teilinhalten durch Empfanger zulassen

Inhalt aus Info Exchange nach 14 Tagen entfernen Bearbeiten .

Benachrichtigungsoptionen
Q [] Empfangerliste ausblenden @)

Info Exchange-Anmeldung fur das Herunterladen anfordern
(sinnvoll bei vertraulichen Informationen)

Benachrichtigungen und Erinnerungen Bearbeiten .





image55.png
€ Reply €2 Reply All € Forwerd
Mon 3/10/2014 1233 PM
harrison@newforma.com
Project: 1999009.00-Alpengrove Environmental Science Center - File Transfer - Info Exchange
To. RickCrider @ritech.com

[ Fica by Newforma ]

ed on the Newforma - Harrison Info Exchange

AFile Transfer has ar

View the transfer in Newforma Project Center
Additional links:

Download all associated files
Sign in to the Newforma - Harrison Info Exchange site
Configure cloud storage delivery

ProjectName:  1999009.00-Alpengrove Environmental Science Center
Project Number: 1999009.00





image56.png
Benutzemame: qaone@german.local

Kennwort:

0 Benutzernamen speichern

Kennwort vergessen? Newforma ID





image57.png
A Deutsch  qa one | Mein Profil | Abmelden
—

EFFERSON MILL ASSOCIATEs | Projekt auswahlen [ - |

MEINE PROJEKTE [DUIZ30S

Offene Elemente. Nummer Name und Beschreibung -
°
pengrove Environmental Science Cents .
o 199900900 Currently used by Sarah Negm for validating translated resource content on NIX senden.. [ anzeigen... H
0 213123.123123 Berliner Dom senden... [ Anzeigen... [
o Vollstindig senden... [ anzeigen... [l

Offene Elemente insgesamt: 0, Projekte insgesamt: 3 Zeilen anzeigen: 50 |4




image58.png
—

ates  [Projekt auswahlen

MEINE PROJEKTE RO
Meine Projekte

Offene Elemente Nummer Name und Beschreibung
v
N 169900900 ipengrove Environmental Science Center
Currently used by Sarah Negm for validating transiated resource
o 213123.123123 Berliner Dom
0 Vollstindig

Offene Elemente insgesamt: 0, Projekte insgesamt: 3




image59.png
Verkniipfungen

Senden Anzeigen
[} Dateien X Dateilibertragungen
B Vorlage B vorlagen
@ Informationsanfrage € Informationsanfragen
A Anderungsauftragsvorschiag ¥l Freigegebene Ordner

Aktionselemente
%, Projekt-E-Mail





image60.png
FERSON MILL 1Tt 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v  PROJEKTSTARTSEITE  SENDEN v  ANZEIGEN v

O & o1- sitework
)| Adam e

O [ bmcgmemenenfo
O [ sobmssss

Erinnerungen: | O (i) Bobby-e

Dateien: a p Falsefirm,
) (=] Gotty i Incorporated
M 2] Briid wegseean

Kontakte insgesamt: 29, Gruppen: 1

E-Mail-Adresse

sk @ewforma.com
bresgmm@newforma.com
busse@macdougall.com
bga@newforma.com

bga@german.local

bresgemss@qermanjocal

HILFE v

Zeilen anzeigen: 50 [

© Teammitgieder hinzuf

senden l Abbrechen





image61.png
TETEIION ML Asoe e (199900900 - Apengrove Envronmental Science Center -]

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v  PROJEKTSTARTSEITE  SENDEN v  ANZEIGEN v  HILFE v

[ —
[ eforderich
o o — -]
@ Kontakte auswatien "]
Bemerkungen:  ; y = JaliEE )

EINNeNUNgen: wenn ein Empfanger die Ubermittung nicht heruntergeladen hat, Benachrichtigung senden an () mich, () Empfanger am  (Datum)
Datelen:  Hochgeladene Datelen laufen 14 Tage nach dem Erhalt durch Default Newforma QA License ab.

Dateien hinzufiigen [l Alle Dateien entfernen

Datelen per Drag-and-Drop hierher verschieben





image62.png
—

EFFERSON MILL ASSOCIATES | 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center [ - |

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v  PROJEKTSTARTSEITE  SENDEN v

[# Feldnotizen

& Freigegebene Ordner Q Tagliche Berichte

B Dokumentensstze 0 segehungen




image63.png
—

EFFERSON MILL ASSOCIATES | 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center [ - |

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v  PROJEKTSTARTSEITE  SENDEN v  ANZEIGEN v  HILFE v

Dateiiibertragungen

Betreff Zugenorige Elemente Empfanger Gesendet am N

He

Datelubertragung deone@newforma.local 17.09.2015 02:38:00

Elements insgesamt: 1




image64.png
A atsch deone |
—

EFFERSON MILL ASSOCIATES | 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center [ - |

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v  PROJEKTSTARTSEITE  SENDEN v  ANZEIGEN v  HILFE v

Dateiubertragung Gesendet am : 17.00.2015 02:
Von : de one (Lippert) Ablaufdatum : 01.10.2015
An deone@newforma.local cc: -

"ANDERUNGSPROTOKOLL,

BEMERKUNGEN |[ DATEIEN

Datum 4 Mitglied
|- K4
Hochgeladen 17.09.2015 02:38:00 de one (Lippert)
Hintergrund-Download gestartet 17.09.2015 02:38:03 de one (Lippert)
Hintergrund-Download abgeschlossen 17.09.2015 02:38:56. de one (Lippert)

Elemente insgesamt: 3 Zeilen anze





image65.png
e KR R Gy B

Loschen | Antworten  Allen  Weiterleiten
antworten

Loschen Antworten

B weitere

[Abgeigt durd Newtorma

Von: deone
An: deone
ce

Betreff: _ Vorlage gesendet und geschlossen: TESTING Log as - Berliner Dom

" Nachricht | i, Transmittal_Vorlage - 123245 (Gesendet und geschlossen)1s

Zum Vorlagen-Aktivitatencenter wechseln

Projektname:  Beriiner Dom
Projektnummer: 213123.123123

von: de one (Lippert)

An: de one (Lippert)

cc

Betre TESTING Log as
Zweck: For Information Only
VorlageaD: 123245

Hinweise:




image66.png
Ausgewshit Dateiiibertragung
Empfang besttigen

Y Y Y
11.09.201520:57:12  devone@newformac... Test





image67.png
Der Project Center Server hat die Ubertragung der Nachweiskopie des folgenden Elements an den
unten aufgefuhrten Projektordner abgeschlosser

Elementtyp: Ausstehende Ubertragung

Vor

devone@newforma.com

Betreff: Test

Ordner fr Nachweiskopie: \\LIPPERT\Share\A - Accounting\c - communication\transfers\incoming

Klicken Sie auf die Schaltflache "Empfang bestatigen", damit der Absender wei dass die
Ubertragung erfolgreich an einen Empfanger erfolgreich war.

Nachste Aktion: | Bestatigen Sie einfach die Ubertragung. g
Bestatigen Sie einfach die Ubertragung.

Ubertragene Dateien in einen Projektordner extrahieren

Diese Ubertragung nachweisen als..





image68.png
|

AUFGABEN INFO EXCHANGE - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CENTER (199900900)

sten - | [ 199300800 - Alpengrove Environme +

Ausgewshit Dateiiibertragung

4 Alle cingehenden (36) B

Y Y Y Y
T &Y 11092015 20:87:12  devone@newforma.com Test

Formular anzeigen

Weiterleiten »




image69.png
5 199300900 - Alpengrove Environmental Science Center - Newforma Project Center

« BAECK

18 O | 5 195500500 - Apengrove ervirenme «

Ausgewihit Dateiiibertragung

& Alle ausgehenden (20)
Formular anzeigen

Erneut senden

Inhalte vergleichen mit Y Y
Uberiragene Dateien Ausgehende Uberragu.. 51 Sean Paui st

Info Exchange-Einstellungen andern. Empfanger hinzufigen oder entfernen 07.08.2014 16:: Bobby T <sgee@ne.
Aus Info Exchange entfemen Zugrifiebene sndern o
Loschen Ablaut-und Ernnerungseinstelungen

FreigegebenerOrdner 3 05.11201317:26:42  Alison s <sswne
Dateiiibertragungen I =y R s Y

FreigegebenerOrdner "l Alizon SIS <ol

B




image70.png
S 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center - Newforma Project Center

@0 BN EQf [0 axvesen wl @8 0 | B 19959050 Apensrove Environme « | rojec

INFO EXCHANGE - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CENTER (199900900)

Ausgewihit Dateiiibertragung

sty 4 Al sbaclauienen (285) -

verofentichen Ausgehende Ubertragu. (TP 06.04.201518:32:36  Nolaséwss <nsm@ne... Markup POF
e e Ovrvms. PR 06042015 151650 Nl <tomore.Tet e
bt vergchen ‘Ausgehende Ubertragu.. (55 20032015 17:48:21  Margeiee <rmid@n . Markup POF
Gbertragene Dateien Ausgehende Ubertrogu... (FEHD 23.03.2015 21126136 Bobby Sos <b@ne... Bobby Testing

Info Exchange-Einstellungen sndern » [l Ausoehende Ubertragu.. [ 23.03.2015 18:30:11  Margessr<misst@n. Doc Control - Extraneti.




image71.png
% 199900300 - Alpengrove Environmental Science Center - Newforma Project Center
€« BN EQ i F] M s o] 0 @ |8 199900500 Apensrove envronme | st rchach

INFO EXCHANGE - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE CENTER (199900900)

Ausgewahit Dateiibertragung

Ausgwahi & Ale sbociaufenen (256) -
Formular anzeigen e von
Abgelaufenen inhalterneut 52 Y £2 £2
Sereftentichen

Ausgehende Dbertrags... (B 06.04.2015 18:3236  Nolasosm<rism@ne... Markup PDF
Erneut senden
e Ausgehende Ubertragy.. (FER 06.04.2015 18 Nolartoss <rwmene . Test lssue
e veraleichen it Ausgehends Uberiragu 24.03.2015 17 Marge e <rmen. Markup FOF
Obertragene Dateien Ausgehende Dbertrag. 220201521 Bobby S <bgmiGne... Bobby Testing
Info Exchange-Einstellungen andern Ausgehende Ubertragu. 23.03.2015 18:30:11 Marge s <mesm@n.. Doc Control - Extraneti.
Loscnen Ausgehende Ubertragu. 23.03.2015 18:05:20 Adamtusies <abe.  Potential Change Order.
Dateiibertragungen
e Vervsgweitergeleiet(. (FELL/  20.03201518:51:03  Bobby e <bmmiGne.. BobbyReceived Contract
Deteithertragung anfordern Informationsarfragee.. (FEBEp  19.03.201518:17:37  BobbydescbamiGne.. Bobby RFL

Info Exchange-Website Ausgehende Ubertragu . [ 15.03.2015 17:18:59  QaOne <QaDne@newf.. Steve's Test
Bericht erstellen

ALLGEMEINE FRAGEN Anderungsprotokoll __ Zusammenfassung der Hinweise

Dateien aus Nachweiskopie Alle extrahierer

@) Markup_today_tomorrow_and f.. MicrosoftPowerPoin.  42.058... 21.01.2015 23:58:13





image1.png
NEWFORMA




image72.png
% 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center - Newforma Project Center

€@ BRMEQ o []B acvnien- wil 1 03 | 5 5550090 Avenarove snronm - | Frojesirnats sueraseren

INFO EXCHANGE - ALPENGROVE ENVIRONMENTAL SCIENCE GENTER (199900900) Auais
Ausgewihit Dateidbertras -

fusgewities o & Al sboclaurencn (286) -

Formular anzeigen o Zugehorige .. Datum +. o

Sepenonen et Y Y Y 2
hussenende Uherrans. (98 06042085 163236 ol enfomEne . Markus FOF (

Ausgehendeberiagy (FEBE 06042015 15:16155  Nolarkumcrmmgne  Testlssue :

Emeut senden

ol vrgieichnmi Ausashende Shervoms. (55 24002015 74821 Margee <msmen . Markup FOF ’
Gperrageneateen Asgshenseibervay [BE 2002005212635 Dobby e <hmene.. Sobey Tstng :

InfoExchange-Emstelungenandern » | ausoehende Obertrags . 20092015 183031 Harge e <misten | Do Control - Exraneti |

N Ausgehendeberragu.. (PR 23032015 1305:20  Adammes <aier..  PotsntilChange Order.

Dateidberagungerstelen
[ Informationsantraee. (PR 19.03.2015 1
InfoExchange-Website Ausgehende Ubertragu.._ 3 19032015 17:18:59  QuOne <QuOne@nent. Steve'sTest

=

Vertragwetergeletet (. (FERT] 20032015 1955103 Bobby S <b@ne . Bobby Received Coriract

7137 Babby S <bmine. Sobby AL !

ALLGEMEINE FRAGEN 2usammentassung der Hinwsise __Ubertragens Datsien (1) __ Zugehorige Elamerts G

v v v
20032018 1730821 st Varge art <mnart@nauor.

20032015 1714927 Hitergrund-Upload gestartet Vorge ot <miart@neaor

20032018 1715034 Hintargrund-Uplosd bgesanlossen  Varge art mnart@nauor.





image73.png
4% 199900900 - Alpengrove EnvironmentalScience Center - Newforme Project Center

OO B MEQ k]3] rontien g Q2 |8 o

Ausgewshite Ordner ‘e Propiadateisn -
Suchen

Info Exchane Nor Gheriragen 192014

Aconex Ubertragen und Ubertragung praokalie s
ehenen Ordner rselen

0 Gemantest
» 0 edin
b Prosect ublsher
s punchiit
» [ recond cories

> B Ravt

o Folder(2)





image74.png
Name: weda

IEIREN versiontichnosoptinen__ pionen hochisden__ Syrvonisanngazsictan
B I L § vVeda v 10 A E==EE 2@ A 7Q

A @ achate akion: invare syooonseren < [N [ e ]




image75.png
Empfanger und Ordnername.
An: Danielle “s (Dirigibles, Incorporated);

&

Name:  Media

i TR v misen 5ot

2u versffentlichende Dateien: Al Dateien in ausgewahitem Elementtyp Or +

Externe Referenzen: Keine externen Referenzen einbeziehen v

Nachweiskopicordner: \\LIPPERT\Share\A - Accounting\record copie +

Manuelle Versffentlichungsoptionen

Eine Nachweiskopie der verdffentichten Dateien speichern @)

Jeden Empfanger benachrichtigen

iachste Aktion:  Inhalte synchronisieren





image76.png
Empfanger und Ordnername.

An: Danielle “es (Dirigibles, Incorporated);

inweise __Versffentlichungsoptionen Synchronisierungszeitplan

Hochladen von Dateien durch Info Exchange-Benutzer zulassen

‘Sofortigen Zugriff auf Dateien zulassen, die von anderen Firmen hochgeladen wurden

© Zugriff auf hochgeladene Dateien zulassen, jedoch nicht mit dem veroffentlichten, freigegebenen Ordner synchronisieren

© Hochgeladene Dateien automatisch im versffentlichten, freigegebenen Ordner synchronisieren*

Uber info Exchange hochgeladene Dateien automatisch im zugeordneten Projektordner synchronisieren® @)

*Erforderlich, damit Info Exchange-Benutzer Unterordner erstellen und umbenennen konnen

Nachste Aktion: Inhakte synchronisieren =





image77.png
Empfanger und Ordnername.

an: | Danielle e (Dirigibles, Incorporated); 7
ce:
Neme: Media
Hinweise __ Versffentichungsoptionen __Optionen hochladen _ [ T
2u den folgenden Uhrzeiten synchronisieren: Neue Uhrzeit .| 7] | Andern... || Entfernen
Viermal pro Tag
Zucimal pro T
In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden| pretes
Taglich

Fur geplante Aktualisierungen sind Anmeldeinformationen fr das Dateisystem erforderlich, um Dateisystemberechtigungen beim Synchronisi
Dateien und Ordnern zu dbernehmen. Geben Sie Ihre Windows-Anmeldeinformationen ein.

Benutzernam:

Anmeldeinformationen fir alle meine geplanten Synchrnisierungen aktualisieren @)

Kennwort:

st ssin: ot smvosoren [





image78.png
. Nein Nein

18.08.2015 1 jeden Tag ab 13:00 bis 1

18.09.2015 18:1 jeden Tag ab 18:00 bis 18:... Nein Nein

Fur geplante Aktualisierungen sind Anmeldeinformationen fr das Dateisystem erforderlich, um Dateisystemberechtigungen beim Synchronisi
Dateien und Ordnern zu dbernehmen. Geben Sie Ihre Windows-Anmeldeinformationen ein.

Anmeldeinformationen fir alle meine geplanten Synchrnisierungen aktualisieren @)

ET——





image79.png
Betrefs  [Freigabeordner-Aktuaisierung - Medal (€

Starteeit:  Freitag , 18. September 2015 B e00 -

Eine Nachweiskopie der veroffentiichten Dateien speichern

Versffentiichungsbenachrichtigung senden

CEEEsErE]




image80.png
Serienmuster

© Taglich

© Wachentlich

© Monatiich

© 3ahriich

Serienbereich

Start:

Freitag

© Jeden/alle

© Jeden Werktag

© 18. September 2015

o~

® Kein Enddatum

© Beenden nach: 112 tnstanzen

© Beendenbis zum:  Freitag , 16. September 2015 B+

.




image81.png
—

EFFERSON MILL ASSOCIATES | 199900900 - Alpengrove Environmental Science Center [ - |

W SENDEN v ANZEIGEN v HILFE v

MEINE PROJEKTE  VERZEICHNIS v [EXON=

Verkniipfungen Meine offenen Elemente

Senden Anzeigen Es sind keine offenen Elemente vorhanden
[ Dateien X Dateitbertragungen
B3 vorlage B voriagen
@ Informationsanfrage € Informationsanfragen
B Anderungsauftragsvorschiag 15} Freigegebene Ordner
Aktionselemente
%, Projekt-E-Mail





